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WELKOM IN OKAN TIELT!  

Beste ouders 
 
Het verheugt ons dat u voor het onderwijs en de opvoeding van uw kind op onze school een beroep doet. 
Het volledige schoolteam zal alles in het werk stellen om de kansen te scheppen die uw kind nodig heeft om zich 
evenwichtig te ontplooien. Wij hopen goed met u te kunnen samenwerken en danken u voor het vertrouwen 
dat u in onze school stelt. 
Als ouders draagt u echter de eerste verantwoordelijkheid voor de opvoeding en het onderwijs van uw kinderen. 
Wij hopen dan ook dat u uw kind aanmoedigt de doelstellingen van onze school met respect voor de leefregels 
na te streven. 
Wij zullen de rechten van uw minderjarig kind eerbiedigen en zijn/haar belangen behartigen. Terecht verwacht 
u van de school degelijk onderwijs, een passend onderwijsklimaat en een christelijk geïnspireerde, eigentijdse 
opvoeding. 
 
 
Dag (nieuwe) leerling 
 
Hartelijk welkom in OKAN Tielt!  
Nu je hier ingeschreven bent, zal je samen met je nieuwe klasgenoten een andere leefwereld leren kennen, met 
nieuwe gewoonten en verplichtingen. Dat de aanpassing niet voor iedereen even vlot verloopt, weten wij ook 
wel. Daarom trachten wij je zo goed mogelijk te begeleiden. 
De lessen worden gegeven in de Beernegemstraat 3.  
 
Ons schoolreglement bestaat uit drie delen. In het eerste deel vinden jullie ons pedagogisch project en een 
engagementsverklaring tussen onze school en de ouders van onze leerlingen. In het tweede deel zijn o.a. afspra-
ken over afwezigheden, begeleiding bij je studies en een aantal leefregels opgenomen. Ten slotte vinden jullie 
nog heel wat nuttige informatie in een derde deel. Dat derde deel maakt strikt genomen geen deel uit van het 
schoolreglement, maar sluit er wel nauw bij aan. Alle drie de delen werden besproken op de schoolraad. 
 
Een inschrijving in onze school houdt in dat je als ouder akkoord gaat met het volledige schoolreglement. Soms 
is het nodig dat we het schoolreglement in de loop van het schooljaar aanpassen. Als er wijzigingen zijn in het 
eerste of tweede deel, moet je als ouder opnieuw akkoord gaan. Bij veranderingen in het derde deel is dat niet 
nodig. 
 
 
A. VAN HAVERBEKE        
Directeur  
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DEEL I: PEDAGOGISCH PROJECT EN ENGAGEMENTSVERKLARING TUS-
SEN SCHOOL EN OUDERS 

1. Ons pedagogisch project 

Het pedagogisch project van onze school is ingebed in het project van de katholieke dialoogschool. Op onze 
school verwelkomen we gastvrij iedereen, van welke levensbeschouwelijke of religieuze achtergrond ook. Kie-
zen voor een katholieke dialoogschool houdt voor iedereen een engagement in. Daarom mogen ouders ver-
wachten dat de school hen zoveel mogelijk betrekt in het samen school maken. Ouders verwachten dat de 
school voor hun kinderen een leer- en leefwereld is die bijdraagt aan de opvoeding die ze hen zelf willen geven. 
Ouders die kiezen voor een katholieke school geven aan dat ze vertrouwen stellen in de wijze waarop scholen 
vandaag in verscheidenheid gestalte geven aan het project van de katholieke dialoogschool. Als katholieke dia-
loogschool verwachten we dat ouders echte partners zijn voor de opvoeding en de vorming die de school hun 
kinderen verstrekt. Dat houdt ook in dat leerlingen deelnemen aan de lessen rooms-katholieke godsdienst. 
 
De volledige tekst van de Engagementsverklaring van het katholiek onderwijs vind je op de website van Katholiek 
Onderwijs Vlaanderen: https://pro.katholiekonderwijs.vlaanderen/katholieke-dialoogschool/engagementsver-
klaring. 
Als katholieke school willen we jongeren helpen op te groeien tot christelijke volwassenen, tot persoonlijkheden 
met een evenwichtig geloofs-, verstands- en gevoelsleven.  
 
 

1.1 Wie zijn we? 

Wij zijn een onthaalklas voor anderstalige nieuwkomers 

Bij ons krijg je enerzijds een intensief taalbad Nederlands en leer je anderzijds ook de nodige vaardigheden om 
je weg te vinden in onze samenleving. Het doel is dat je na gemiddeld een jaar op een vlotte manier kan door-
stromen naar een reguliere secundaire school.  
 
Onze school is een opvoedingsgemeenschap rond leren en leven 

Samen leren en leven op een school is niet vrijblijvend. Dit vraagt van iedereen betrokkenheid en een actieve 
inzet. Alle personeelsleden begeleiden de leerlingen in hun leef- en leertraject op onze school. We ontwikkelen 
voortdurend onze vakkennis en pedagogische bekwaamheid, zowel individueel als in de vakgroepen. 
Leerlingen met specifieke onderwijsbehoeften krijgen, rekening houdend met de draagkracht van de school, de 
nodige en aangepaste begeleiding. Elk lid van het OKAN-team neemt hier binnen zijn/haar werkdomein een 
belangrijke rol in.  
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1.2 Wat vinden we belangrijk? 

In ons pedagogisch project vertrekken we van vijf waarden: 
 
Respect 

We behandelen iemand anders zoals we zelf behandeld willen worden. We streven naar een leefcultuur waarin 
iedereen zich kan ontplooien.  
 
Verantwoordelijkheid 
We moedigen onze leerlingen aan om, elk op hun eigen manier en met hun eigen capaciteiten, verantwoorde-
lijkheid op te nemen. We helpen hen doordachte keuzes te maken en verwachten van hen inzet.  
 
Solidariteit 

Onze leefcultuur is warm en menselijk. Dat betekent dat we er zijn voor elkaar, ook als het wat minder goed 
gaat. Een luisterend oor, een bemoedigend woord, hulp als het nodig is … kleine dingen die veel kunnen bete-
kenen.  
 
Creativiteit 

In de OKAN-klas is creativiteit een grote troef. Kennis en vaardigheden zijn uitermate belangrijk, maar dat ‘ietsje 
meer’ bereik je vaak door iets op een inventieve en creatieve manier te benaderen. Waar het kan, moedigen we 
onze leerlingen aan om dat te doen.  
 
Vergevingsgezindheid 

Fouten maken hoort bij het leven: dat weten we ook. Duidelijke afspraken zorgen ervoor dat je de kans krijgt je 
fouten recht te zetten. Als dat gebeurd is, beginnen we opnieuw met een schone lei.  
 
 
 

1.3 Hoe werken we?  

Samen leven en leren zorgt af en toe voor spanningen. Verschillende karakters, meningen en gedachten spelen 
hierin een rol en kunnen weleens leiden tot conflicten. Om ons doel te bereiken willen we eerst en vooral pre-
ventief en proactief werken. Wat houdt dit in?  
 
Een respectvolle omgang 

Respect vormt de basis van omgaan met elkaar. Iedereen is anders. We verlangen dat anderen ons met respect 
behandelen. Zelf gaan we respectvol om met hen.  
 
Een aangename schoolomgeving 

Een leuk lokaal, een goede indeling van de ruimtes en groen op de speelplaats kunnen zorgen voor meer rust. 
We willen werken maken van een omgeving waar het voor iedereen aangenaam vertoeven is. 
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Duidelijke regels en afspraken 

Ze kunnen heel wat misverstanden vermijden. Leerlingen geven zelf aan dat ze graag les krijgen in een gestruc-
tureerde omgeving. Op verschillende manieren willen we aandacht besteden aan het opstellen van schoolregels, 
klasregels en –afspraken. Hierbij willen we leerlingen en het OKAN-team betrekken.  
 
Voorspelbaarheid 

Leerlingen weten graag waar ze aan toe zijn. Duidelijkheid scheppen op voorhand kan verdere conflicten ver-
mijden. Ook leerlingen geven het best vroeg genoeg aan als ze zich wat minder goed in hun vel voelen, iets zijn 
vergeten of de leerstof niet begrijpen.  
 
Feedback geven aan elkaar 

Niemand is perfect. We kunnen heel wat leren van elkaar. Op een respectvolle manier kan je heel wat zeggen 
tegen elkaar. Openstaan voor feedback en feedback geven maakt niet alleen onszelf, maar ook onze school 
sterker.  
 
 

1.4 Hoe reageren we? 

Het is ieders verantwoordelijkheid om te reageren wanneer we iets opmerken dat niet overeenstemt met de 
waarden of normen van onze school. 
  

- We proberen tijdig aan te geven wanneer we niet akkoord gaan met het gedrag  
van de leerling. We geven een signaal om iemand erop te wijzen dat zijn of haar 
gedrag een grens heeft bereikt. Dit kan op verschillende manier: non-verbaal, 
verbaal … Op deze manier krijgen leerlingen de kans om hun gedrag bij te sturen. 
Misschien is de leerling zich niet bewust van zijn/haar storende gedrag … Zo ho-
pen we escalaties te vermijden. Ouders worden steeds op de hoogte gebracht. 

 
- Als iemand te storend is, kan het nodig zijn om hem/haar even af te zonderen. 

Dit kan op verschillende manieren: een andere plaats geven in de klas of, als het 
echt niet anders kan, even op de gang.  Als iemand instructies van de leerkracht 
blijft weigeren uit te voeren, wordt de coördinator erbij gehaald om de leerling 
uit de klas te helpen verwijderen. 

 
 
 
   
 

- We staan stil bij de ernst en de frequentie van de overtreding. 
 

 

Vanuit deze denkoefening reageren we met een gepaste maatregel op een 
overtreding. We doen dit in overleg met de betrokkenen.  
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2. Engagementsverklaring tussen school en ouders 

Beste ouders 
 
In deze engagementsverklaring vindt u een aantal afspraken die wij bij de inschrijving willen maken. Deze af-
spraken gelden voor de hele periode dat uw kind bij ons is ingeschreven 
 
Deze engagementsverklaring kwam tot stand na overleg  

binnen de Scholen Molenland vzw, waartoe onze school behoort 
 
Als katholieke school zullen wij alles in het werk stellen om uw kind op een zo goed mogelijke manier te bege-
leiden in zijn school- en studieloopbaan. De inschrijving van uw kind in onze school is echter niet vrijblijvend. 
Wij willen werken in partnerschap en rekenen daarom ook ten volle op uw medewerking.  
 
 

2.1 Wederzijdse afspraken m.b.t. het oudercontact en leerlingencontact 

De school organiseert een aantal oudercontacten per schooljaar, waarop het OKAN-team en het VCLB beschik-
baar zijn om de ouders en leerlingen grondig te informeren over  studiekeuze, -houding, leerprestaties en wel-
bevinden van zoon/dochter.  
De data van deze oudercontacten worden in de schooljaarkalender vermeld. Gelieve met deze data rekening te 
houden. 
Indien een leerling extra opgevolgd moet worden, kan ook een individueel oudercontact gepland worden. De 
telefoonnummers van leerkrachten worden door de school niet doorgegeven.  
De school dringt aan op uw aanwezigheid op het oudercontact als ouder(s). 
Daarnaast organiseren wij ook twee uitgebreide leerlingencontacten. Hier gaan we in gesprek met de leerlingen 
over zijn welbevinden, over wat goed en minder goed gaat op school en wat zijn/haar verwachtingen zijn over 
de toekomst. Ook deze data worden in de jaarkalender vermeld. 
 
 

2.2 Wederzijdse afspraken over de regelmatige aanwezigheid en het spijbelbeleid 

Door de inschrijving van uw kind in onze school verwachten we dat het vanaf de eerste schooldag tot en met 30 
juni deelneemt aan alle lessen en activiteiten van het leerjaar dat het volgt. Bezinningsmomenten, projectdagen, 
buitenschoolse activiteiten enzovoort worden als normale schooldagen beschouwd. Ze geven uw kind een kans 
om zich te verrijken en zich verder te ontwikkelen. Dit betekent dan ook dat uw kind hieraan moet deelnemen. 
Verder verwachten we dat uw kind elke schooldag tijdig aanwezig is op school. Te laat komen kan gesanctio-
neerd worden met een orde- of tuchtmaatregel. 
 
Het kan altijd gebeuren dat uw zoon/dochter om een bepaalde reden niet kan deelnemen aan alle lessen of 
lesvervangende activiteiten of dat hij/zij te laat komt. De concrete afspraken hierover vindt u terug in het school-
reglement onder het item ‘3.2  Afwezig?’. 
 
Om het recht op een schooltoeslag (die een onderdeel is van het groeipakket) niet te verliezen, mag de leerling 
niet meer dan 29 halve schooldagen ongewettigd afwezig zijn. Als de schooltoeslag dan al was uitgereikt, moet 
ze worden terugbetaald. 
Veelvuldig onwettig afwezig zijn kan ook gevolgen hebben voor het attest van regelmatige lesbijwoning.  
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Wij verwachten dat u zich engageert om er mee op toe te zien dat uw kind dagelijks op school is, deelneemt aan 
de door de school georganiseerde activiteiten en ook telkens op tijd aanwezig is. 
 
Jongeren ervaren leren en schoollopen soms om diverse redenen als lastige, minder leuke opdrachten. Zomaar 
wegblijven uit de school kan echter niet. Bij moeilijkheden wil de school, samen met het VCLB, helpen ze op te 
lossen. De school verwacht bovendien uw actieve medewerking bij eventuele begeleidingsmaatregelen op dit 
vlak. 
 
Indien u of uw zoon/dochter niet meewerkt aan onze begeleidingsinspanningen, kan de directeur beslissen om 
een tuchtprocedure tegen de leerling op te starten omdat hij/zij het onderwijs- en vormingsgebeuren in gevaar 
brengt. Verder kan de school ook beslissen uw kind uit te schrijven, bijvoorbeeld omdat het hardnekkig blijft 
spijbelen of omdat het voor de school al een hele tijd niet duidelijk is waar hij/zij verblijft. 
Van zodra de school de spijbelproblematiek beschouwt als zorgwekkend, speelt ze het dossier door naar het 
ministerie van Onderwijs en Vorming. De school sloot hiervoor de nodige protocollen met de lokale politie. 
 
 

2.3 Wederzijdse afspraken over vormen van individuele leerlingenbegeleiding 

Onze school staat in voor een algemeen zorgbeleid voor alle leerlingen en een individueel begeleidingstraject. 
Dit gebeurt in overleg met het VCLB. We verwachten dat u ingaat op de vraag tot overleg en de afspraken die 
wij samen maken opvolgt en naleeft. 
 
 

2.4 Positief engagement in verband met het gebruik van Nederlands 

Onze school is een Nederlandstalige school met als primair doel uw kind Nederlands aan te leren. Uw keuze 
voor OKAN betekent ook dat u uw zoon/dochter aanmoedigt om Nederlands te leren, ook buiten de school. Om 
uw kind een behoorlijke kennis van het Nederlands bij te brengen, is het een grote hulp wanneer uw kind niet 
enkel tijdens de schooluren, maar ook in de vrije tijd Nederlands hoort, spreekt of leest.  
 
 

2.5 Adreswijziging 

Indien uw verblijfplaats niet identiek is aan uw domicilie, bezorgt u het adres van uw verblijfplaats aan de coör-
dinator. U meldt elke adreswijziging of wijziging van telefoonnummer onmiddellijk aan de coördinator. 
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DEEL II: HET REGLEMENT 

In dit onderdeel volgen een aantal reglementaire bepalingen in verband met de organisatie van het schoolleven. 
In het algemeen kan je zeggen dat ze bedoeld zijn om de bovengenoemde doelstellingen zo goed mogelijk te 
verwezenlijken. 
 
Groeien in verantwoordelijkheid kan in een school het beste lukken via duidelijke doelstellingen en informatie, 
klare afspraken, orde en regelmaat. 
 
Geen enkele samenlevingsvorm kan zonder rechten en verplichtingen, afspraken en regels.  
Een school die van haar doelstellingen werk wil maken, besteedt daarom veel zorg aan de naleving van die 
afspraken en regels. 
Alles opsommen wat kan en niet kan, is onmogelijk en ook niet onze bedoeling. 
Afspraken houden niet enkel verplichtingen in maar maken ook duidelijk dat je als leerling op school een aantal 
rechten hebt. Behalve het recht op degelijk onderwijs, dat uiteraard het belangrijkste is, heb je ook recht op een 
faire behandeling, op begeleiding bij je taak als leerling en op inspraak op een aantal vlakken. 
 
Laten we er samen het beste van maken. 
 

1. Inschrijvingen en toelatingen 

Informatie over de praktische organisatie van de inschrijvingen vind je terug in het volgende punt ‘ons inschrij-
vingsbeleid’ en op onze website. Een inschrijving kan niet telefonisch gebeuren. Op het intakegesprek is min-
stens één van je ouders, familielid of voogd aanwezig. 
 
De inschrijving stopt wanneer: 

- op het einde van het schooljaar of 
- op het einde van het OKAN-traject; 
- je zelf onze school verlaat; of 
- je als gevolg van een tuchtmaatregel definitief van school wordt gestuurd; of 

een verslag van het CLB aangeeft dat het zelfs na redelijke aanpassingen voor jou niet mogelijk is om 
het gemeenschappelijk programma te blijven volgen. Je inschrijving kan dan na overleg met jou, je ou-
ders en het CLB ontbonden worden en stopt in dat geval op het einde van het lopende schooljaar, tenzij 
we een individueel aangepast programma haalbaar zien; of 
een gewijzigd verslag van het CLB aangeeft dat het zelfs na redelijke aanpassingen voor jou niet mogelijk 
is om het individueel aangepast curriculum te blijven volgen. De inschrijving kan dan na overleg met jou 
en het CLB ontbonden worden en stopt in dat geval op het einde van het lopende schooljaar. Of 

- jij en je ouders niet akkoord gaan met een nieuwe versie van het schoolreglement. Je inschrijving stopt 
dan op het einde van het lopende schooljaar; of 

- je ondanks begeleiding blijft spijbelen. 
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Voorwaarden om in OKAN in te schrijven zijn: 
- leeftijd: niet jonger dan 12 jaar en niet ouder dan 18 jaar op 31 december van het schooljaar; 
- verblijfsduur in België: maximaal 1 jaar 
- niet het Nederlands als thuistaal of moedertaal hebben 
- niet voldoende Nederlands spreken om les te kunnen volgen  
- niet langer dan 9 maanden ingeschreven zijn in het Nederlandstalig onderwijs 
 
Van de 2de en 5de voorwaarde kan mits toelatingsklassenraad afgeweken worden.  
 
 

2. Onze school 

2.1 Lesspreiding – vakantie- en verlofregeling 

Een overzicht van de vrije dagen en de vakantieperiodes voor dit schooljaar vind je in bijlage 3 van het school-
reglement. 
In uitzonderlijke gevallen kunnen we om organisatorische redenen afwijken van de normale dagindeling. 
 
Voor de aanvang van de lessen voorzien we in toezicht vanaf 8u10. Voor en na de schooluren mogen leerlingen 
het gebouw niet zonder toestemming betreden. 
 
 

2.2 Schoolrekening 

 De schoolrekening bestaat uit een aantal zaken die nodig zijn om de goede werking van de lessen te garanderen: 
kopies, materiaal dat tijdens de les gebruikt wordt (balpennen, papier, tekenmateriaal…) en de onkosten die 
gemaakt worden als we op uitstap gaan of activiteiten organiseren.  
 
De betaling  

Maandelijks ontvang je een forfaitaire factuur van 30 euro. Dit forfait betreft boeken, het op school aangekochte 
tekenmateriaal, kopieën, uitstappen, mappen en de algemene kosten. 
 
 
Ouders zijn, ongeacht hun burgerlijke staat, hoofdelijk gehouden tot betaling van de schoolrekening. Dat bete-
kent dat we beide ouders kunnen aanspreken tot het betalen van de volledige rekening. De school kan niet 
ingaan op een vraag tot splitsing van de schoolrekening. Als er tussen ouders onenigheid bestaat over het beta-
len van de schoolrekening, zal de school aan beide ouders een identieke schoolrekening versturen. Zolang het 
verschuldigde bedrag niet volledig betaald is, blijft elke ouder het volledige restbedrag verschuldigd, ongeacht 
de afspraken die ze onderling gemaakt hebben.  
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Bij betalingsmoeilijkheden  

Indien jij of je ouders problemen ondervinden met het betalen van de schoolrekening, kunnen zij contact opne-
men de coördinator. We zoeken dan samen, in overleg met de directie, naar een oplossing. Het is de bedoeling 
dat er afspraken worden gemaakt over een aangepaste manier van betalen, bv. gespreid betalen. Wij verzekeren 
je ouders uiteraard een discrete behandeling van jullie vraag.  
 
Bij wanbetaling  

Indien we vaststellen dat de schoolrekening geheel of gedeeltelijk onbetaald blijft zonder dat er financiële pro-
blemen zijn of omdat de gemaakte afspraken niet worden nageleefd, zal de school verdere stappen onderne-
men. Ook dan zoeken we in eerste instantie in overleg naar een oplossing.  
 
Wanneer de school vaststelt dat er geen regeling mogelijk is binnen een aanvaardbare termijn, wordt de invor-
dering  overgemaakt aan de raadsman van Scholen Molenland vzw. Vanaf het moment dat het dossier is over-
gemaakt aan de raadsman, zullen intresten aan 8% vanaf factuurdatum verschuldigd zijn, evenals een vergoe-
ding voor de administratiekosten, dewelke forfaitair bepaald is op: 

• € 12,50 bij een openstaand bedrag < € 250,00 

• € 25,00 bij een openstaand bedrag tussen € 250,01 en € 500,00 

• € 50,00 bij een openstaand bedrag tussen € 500,01 tot € 750,00 

• € 100,00 bij een openstaand bedrag tussen 750,01 en € 1.000,00  

• € 125,00 bij een openstaand bedrag > € 1.000,00 
 

Indien een procedure nodig zou blijken, dan zullen ook de bijkomende kosten van procedure en eventuele uit-
voering verschuldigd zijn. 
 
 
 

2.4 Reclame en sponsoring 

Bij reclame of sponsoring door derden houden we rekening met volgende principes: 
de verplichte onderwijsactiviteiten of leermiddelen zijn vrij van reclame; 
alle onderwijsactiviteiten zijn vrij van reclame, behalve als het enkel gaat om een verwijzing naar het feit 

van de tussenkomst van een persoon of een organisatie (sponsoring); 
de reclame en sponsoring zijn kennelijk verenigbaar met de taken en doelstellingen van de school; 
de reclame en sponsoring brengen de objectiviteit, de geloofwaardigheid, de betrouwbaarheid en onafhan-

kelijkheid van de school niet in het gedrang. 
 
Elke vorm van reclame of sponsoring moet door de directie worden goedgekeurd. 
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3. Studiereglement 

3.1 Te laat? 

Wie te laat komt stoort de les. Vertrek dus tijdig. Je wordt ten laatste om 8u20 op school verwacht. Wie ’s 
middags thuis eet, wordt om 13u10 terug verwacht. 
Als je te laat komt, moet je je altijd eerst bij de coördinator aanmelden.  
Kom je ‘s morgens of ’s namiddags te laat op school, dan noteert de coördinator dit. Kom je te laat, dan word je 
de volgende dag in studie verwacht. Wie al studie volgt, heeft nablijfstudie tijdens de middagpauze.  
Eenmaal binnen mag je de school niet meer verlaten.  
 
 
Dagindeling maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag 

Eerste lesuur  8.30 – 9.20 uur Vijfde lesuur 13.20 – 14.10 uur 
Tweede lesuur  9.20 – 10.10 uur Zesde lesuur 14.10 – 15 uur 
Pauze 10.10 – 10.30 uur  
Derde lesuur 10.30 – 11.20 uur  
Vierde lesuur  11.20 – 12.10 uur 
 
Dagindeling woensdag 
 
Eerste lesuur 8.30 – 9.20 uur 
Tweede lesuur 9.20 – 10.10 uur 
Pauze  10.10 – 10.20 uur 
Derde lesuur 10.20 – 11.10 uur 
Vierde lesuur 11.10 – 12 uur  
 
Pas vanaf 8u10 en tot 15 uur is er toezicht. De school kan niet aansprakelijk gesteld worden voor wat voor 8u10 
en na 15 uur gebeurt. Er is middagpauze van 12.20 tot 13.20 uur (wel om 13u10 terug op school). 
Op maandag, dinsdag en donderdag is er studie van 15u10 – 16u. 
 
 

3.2  Afwezig? 

Je bent verplicht om alle dagen op tijd aanwezig te zijn op school en deel te nemen aan de buitenschoolse 
(lesvervangende) activiteiten. Dat staat ook zo in de engagementsverklaring in deel I die je ouders ondertekend 
hebben. Elke afwezigheid moet gewettigd worden. In sommige gevallen gebeurt dat automatisch als je de juiste 
documenten binnenbrengt. Die afwezigheden vind je terug in de punten 3.2.1 tot en met 3.2.6. Je ouders ver-
wittigen ons in zulke gevallen zo snel mogelijk, als het mogelijk is op voorhand. In alle andere gevallen heb je 
vooraf de uitdrukkelijke toestemming van de school nodig. Meer informatie daarover vind je in punt 3.2.7. 
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3.2.1 Je bent ziek 

3.2.1.1  Afwezigheid om medische redenen 

Voor afwezigheid om medische redenen bestaan er vaste regels: een medisch attest is niet nodig bij gewoon 
schoolverlet, d.i. een korte afwezigheid wegens ziekte van maximaal drie opeenvolgende kalenderdagen. Dan 
geef je gewoon een ondertekende verklaring van je ouders (*) af. 
 
Een medisch attest is wel nodig: 

- als je vier of meer dan vier opeenvolgende kalenderdagen afwezig bent; 
- als je al viermaal een korte afwezigheid enkel met een briefje van je ouders (*) verantwoord hebt, moet 

je vanaf de vijfde maal altijd een medisch attest voorleggen; 
- Een medisch attest is slechts rechtsgeldig indien het is uitgereikt door een geneesheer, een geneesheer-

specialist, een psychiater, een orthodontist, een tandarts, de administratieve diensten van een zieken-
huis of van een erkend labo.  

- Je geeft de verklaring van je ouders of het medisch attest af op je eerste dag terug op school. Als je 
meer dan tien opeenvolgende dagen ziek bent, moet je het medisch attest onmiddellijk op school (la-
ten) afgeven, dus vóór je terugkomt. 

- In de volgende gevallen beschouwen we een medisch attest als twijfelachtig: 
uit het attest blijkt dat de arts zelf twijfelt (hij/zij schrijft “dixit de patiënt”); 
de datum waarop het attest is opgemaakt valt niet in de periode van de afwezigheid; 
begin- of einddatum zijn vervalst; 
het attest vermeldt een reden die niets met je medische toestand te maken heeft, bv. de ziekte van één 
van je ouders, hulp in het huishouden … 

 

3.2.1.2  Wat is tijdelijk onderwijs aan huis (TOAH)?  

Voor (regelmatige) leerlingen die geconfronteerd worden met ziekte, ongeval of moederschapsverlof wordt tij-
delijk onderwijs aan huis (TOAH) georganiseerd indien aan bepaalde voorwaarden is voldaan. De klassenraad 
beslist, in overleg met je ouders, welke vakken je tijdens die uren krijgt. TOAH is gratis. 
De voorwaarden voor TOAH zijn anders als het gaat om een langdurige afwezigheid ten gevolge van een niet-
chronische ziekte, een ongeval of moederschapsverlof dan wel om een veelvuldige afwezigheid wegens een 
chronische ziekte.  
 
TOAH bij een langdurige afwezigheid ten gevolge van een niet-chronische ziekte, een ongeval of moederschaps-
verlof: voorwaarden en organisatie. 
Voorwaarden:  

- Je bent meer dan 21 kalenderdagen ononderbroken afwezig op school (wachttijd);  
- Jouw afwezigheid wordt geattesteerd door een arts (niet noodzakelijk een arts-specialist);  
- Uit dit attest blijkt dat je niet of minder dan halftijds naar school kan gaan, maar wel onderwijs mag 

krijgen;  
- Je ouders bezorgen de directeur een schriftelijke aanvraag samen met het medisch attest;  
- Je verblijft op 10 km of minder van de school; 
- Bij verlenging van de oorspronkelijk voorziene afwezigheid, is er geen nieuwe wachttijd en moet er geen 

nieuwe aanvraag worden ingediend. TOAH loopt verder. Er is wel een nieuw medisch attest vereist.  
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Als je de lesbijwoning op school (voltijds, halftijds of meer dan halftijds) hervat en binnen de drie maanden 
opnieuw afwezig bent wegens ziekte of ongeval, is er geen nieuwe wachttijd en moet er geen nieuwe 
aanvraag ingediend worden. TOAH gaat dan onmiddellijk in. Er is wel een nieuw medisch attest vereist.  

 
Organisatie:  

- TOAH kan enkel georganiseerd worden bij jou thuis;  
- Je krijgt 4 uur per week thuis les.  

 
TOAH bij een chronische ziekte: voorwaarden en organisatie  
Voorwaarden:  

- Een arts-specialist maakt een medisch attest op dat jouw chronisch ziektebeeld bevestigt en waaruit 
blijkt dat je onderwijs mag krijgen;  

- Je ouders bezorgen de directeur een schriftelijke aanvraag samen met het medisch attest. Voor jouw 
volledige schoolloopbaan in onze school volstaat één schriftelijke aanvraag en één medisch attest. Bij 
een verlenging van de oorspronkelijk voorziene afwezigheid of bij een nieuwe afwezigheid ten gevolge 
van dezelfde chronische ziekte is dus geen nieuwe aanvraag nodig;  

- Je verblijft op 10 km of minder van de school.  
 

Organisatie:  
- Je krijgt 4 uur TOAH per opgebouwde schijf van 9 halve schooldagen afwezigheid;  
- TOAH vindt bij jou thuis plaats, maar kan ook gedeeltelijk op school worden georganiseerd. Dat is mo-

gelijk na akkoord tussen de ouders en de school. TOAH op school vindt plaats buiten de lesuren van het 
structuuronderdeel waarvoor je bent ingeschreven. TOAH kan ook niet tijdens de middagpauze.  

 
Als je aan de voorwaarden van TOAH voldoet, zullen we je op de mogelijkheid van TOAH wijzen. Indien je ouders 
TOAH aanvragen, starten we met TOAH ten laatste in de schoolweek die volgt op de week waarin we je aanvraag 
ontvingen en konden beoordelen.  
 
TOAH en synchroon internetonderwijs (zie hieronder) kan je combineren.  
 
 

3.2.1.3 Wat is synchroon internetonderwijs (SIO)? 

Als je door ziekte, ongeval of moederschapsverlof tijdelijk (maar minimaal 36 halve lesdagen) de lessen niet kan 
volgen, heb je mogelijk recht op synchroon internetonderwijs (SIO) via Bednet. Dit biedt de mogelijkheid om 
van thuis uit via een internetverbinding live deel te nemen aan de lessen, samen met je klasgenoten. Met vragen 
hierover kan je steeds terecht bij de directie. We zullen je ook op deze optie wijzen wanneer je aan de voor-
waarden voldoet.  
 

3.2.2 Je moet naar een begrafenis of huwelijk  

Je mag steeds afwezig zijn voor de begrafenis of huwelijksplechtigheid van een familielid of van iemand die bij 
jou thuis inwoonde. Je bezorgt ons dan vooraf een verklaring van je ouders, een doodsbericht of een huwelijks-
aankondiging. Het gaat het enkel over de dag waarop de gebeurtenis plaatsvindt. Ben je langer afwezig, omdat 
de gebeurtenis bv in het buitenland plaats vindt? Vraag dan steeds OP VOORHAND toestemming aan de coör-
dinator.  
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3.2.3 Je bent (top)sporter  

Als je een topsportstatuut hebt (A of B), kan je maximaal 40 halve lesdagen afwezig blijven om deel te nemen 
aan stages, tornooien en wedstrijden. Je mag niet afwezig zijn voor wekelijkse trainingen.  

 

3.2.4 Je hebt een topkunstenstatuut  

Als je een topkunstenstatuut hebt (A of B) kan de selectiecommissie je het recht geven om een aantal halve 
lesdagen afwezig te zijn zodat je kan deelnemen aan wedstrijden, stages of andere activiteiten die aansluiten bij 
je discipline.  
 

3.2.5 Je bent zwanger 

Als je zwanger bent, heb je recht op moederschapsverlof, dat is maximaal één week gewettigde afwezigheid 
vóór de vermoedelijke bevallingsdatum en maximaal negen weken na de bevalling. De schoolvakanties schorten 
dit verlof niet op. Tijdens die afwezigheid kom je in aanmerking voor tijdelijk onderwijs aan huis en synchroon 
internetonderwijs (zie punt 3.2.1.3 en 3.2.1.4).  
 
 
 

3.2.6 Je kan ook wettig afwezig zijn om één van de volgende redenen 

- je moet voor een rechtbank verschijnen;  
- de school is door overmacht niet bereikbaar of toegankelijk;  
- bij een maatregel die kadert in de bijzondere jeugdzorg of de jeugdbescherming;  
- op dagen waarop je proeven aflegt voor de examencommissie van de Vlaamse Gemeenschap;  
- je bent preventief geschorst; 
- je bent tijdelijk of definitief uitgesloten;  
- om een feestdag te vieren die hoort bij je geloof. Je ouders moeten dat wel vooraf schriftelijk melden. Het 

gaat om de volgende feestdagen die eigen zijn aan de door de grondwet erkende religies:  
Islam: het Suikerfeest (1 dag) en het Offerfeest (1 dag)  
Jodendom: het Joods Nieuwjaar (2 dagen), de Grote Verzoendag (1 dag), het Loofhuttenfeest (2 dagen) 

en het Slotfeest (2 laatste dagen), de Kleine Verzoendag (1 dag), het Feest van Esther (1 dag), het 
Paasfeest (4 dagen) en het Wekenfeest (2 dagen);  

Orthodoxe Kerk (enkel voor de jaren waarin het orthodox Paasfeest niet samenvalt met het katholieke 
feest): Paasmaandag, Hemelvaart (1 dag) en Pinksteren (1 dag). 

 

3.2.7 Je hebt toestemming nodig om afwezig te zijn 

Voor alle afwezigheden die niet in de vorige punten staan, heb je onze toestemming nodig (bv. persoonlijke 
redenen, schoolvervangende projecten…). Daarvoor moet je je wenden tot de coördinator. Je hebt dus geen 
recht op deze afwezigheden. We kunnen je vragen om dit schriftelijk te verantwoorden (bv. een verklaring van 
je ouders).  
 
Voor elke afwezigheid of afwijking van het normale lessenrooster moet uiteindelijk een schriftelijk bewijs wor-
den voorgelegd. Die bewijsstukken moeten aan de coördinator worden bezorgd. Dit moet zo snel mogelijk ge-
beuren, uiterlijk tien lesdagen na aanvang van de afwezigheid. 
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Afwezigheid tijdens de sportdag of andere door de school georganiseerde activiteiten zoals stage, bezinnings-
momenten, mondiale dag, studiereizen, bedrijfsbezoeken, lezingen, film- en toneelvoorstellingen … moet met 
een doktersattest verantwoord worden. Dit doktersattest moet uiterlijk tien lesdagen na aanvang van de afwe-
zigheid op school afgegeven worden. Gebeurt dit niet, dan moet je de kosten betalen. 
Als je omwille van een ernstige reden niet aan een van deze activiteiten kan deelnemen, dan bespreek je dit 
vooraf met de directeur of met je opvoeder. 
 
Rijlessen volg je niet en een rijexamen leg je niet af tijdens de lesuren! 
 
Elke andere afwezigheid meld je altijd vooraf aan de coördinator. Hij/zij gaat na of je afwezigheid reglementair 
kan en beslist ze al dan niet te aanvaarden. 
 
Je hebt dus geen recht op deze afwezigheden. Wij denken aan afwezigheden wegens: 

persoonlijke of familiale redenen; 
je selectie door een erkende federatie voor deelneming aan een culturele of – behalve voor topsporters – 

een sportmanifestatie. 
 
Als je de lessen niet kunt bijwonen, dan breng je de coördinator twee dagen vooraf met een geschreven bewijs-
stuk en een door één van je ouders (*) geschreven en ondertekende aanvraag om toestemming op de hoogte. 
 
Wie naar de dokter, tandarts, orthodontist … moet of wie deel wenst te nemen aan een selectieproef vraagt de 
directeur of de opvoeder dus minstens twee dagen vooraf om toestemming; mét een brief van de ouders (*) én 
een officieel attest. 
 
Je krijgt alleen toestemming als er op dat ogenblik geen andere activiteiten (culturele voorstelling, studiereis, 
sportactiviteit …) gepland zijn.  
 
Vooraf aangekondigde toetsen of taken en examens kunnen niet gemist worden. Heel uitzonderlijk kan de di-
rectie daartoe toch toestemming verlenen. De taken of toetsen moeten dan in overleg met de vakleerkracht 
ingehaald worden in de werkstudie. 
 
Wie leerstof mist door een afwezigheid moet die zelf inhalen. We verwachten dus ook dat de cursus tegen de 
volgende les in orde is. 
 
Wie pas op de dag van een doktersbezoek enz. om toestemming vraagt om de school te mogen verlaten, krijgt 
die toestemming niet. 
 
Bij een niet vooraf meegedeelde afwezigheid delen je ouders (*) de directeur of je leerlingenbegeleider de reden 
zo vlug mogelijk telefonisch of schriftelijk mee. 
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3.2.8 Wat als je afwezig bent tijdens testen, klasoefeningen of persoonlijke taken? 

Als je om gelijk welke reden aan een test of oefening niet kan deelnemen of een persoonlijk werk niet tijdig kan 
maken, kan je verplicht worden de taak achteraf te maken. Van zodra je weer op school komt informeer je zelf 
of er tijdens je afwezigheid taken, toetsen, fotokopieën … gegeven werden. 
 
Overtreding van de vermelde regels brengt de "regelmatigheid van de leerling" in het gedrang, eventueel met 
negatieve gevolgen voor attest regelmatige lesbijwoning en kinderbijslag.  
 

3.2. Spijbelen kan niet! 

Misschien ervaar je leren en schoollopen soms als lastig of als een minder leuke opdracht. Blijf echter niet zo-
maar weg uit school. Spijbelen kan niet! Als er moeilijkheden zijn, willen wij je samen met het CLB er weer 
bovenop helpen. Daarvoor rekenen we ook op jouw positieve instelling. Als je te veel spijbelt, zullen we het 
ministerie van onderwijs op de hoogte brengen. Als je niet meewerkt, kan de directeur beslissen om je uit te 
schrijven. Dat kan bijvoorbeeld wanneer je blijft spijbelen of wanneer het voor ons al een hele tijd niet duidelijk 
is waar je bent. 
 

3.3 Persoonlijke documenten 

3.3.1 Digitale agenda op Schoolware en Teams 

In de digitale agenda op Schoolware kan je de lesonderwerpen, toetsen, taken en mee te brengen materiaal 
terugvinden. De leerkrachten vullen deze digitale agenda tijdig aan en staan hierbij stil tijdens de les.  
 

3.3.2 Cursusmateriaal 

Elke leerkracht zal je duidelijk zeggen welke leerstof en oefeningen je moet noteren en hoe je dat doet. Doe dat 
altijd nauwgezet en volledig. 
 
 

3.3.3 Rapport(en) 

Je krijgt vier rapporten per schooljaar. We werken hiervoor hoofdzakelijk met een kleurencode om aan te tonen 
hoever je staat in het behalen van de verschillende doelen. Voor de kerstvakantie, paasvakantie en zomerva-
kantie zijn er toetsen. Deze resultaten worden wel in punten op het rapport vermeld. 
Je krijgt een rapport eind oktober, voor de kerstvakantie, voor de paasvakantie en op het einde van het school-
jaar.  
Behalve een kleurencode zullen de verschillende leerkrachten ook feedback en tips geven om te helpen de doe-
len te behalen.  
Op het einde van het jaar zal het rapport de basis zijn om je volgend schooljaar naar de juiste richting te oriën-
teren.  
 
 

3.4 Leerlingenbegeleiding 

Als school hebben wij de opdracht om voor elke leerling in kwaliteitsvolle leerlingenbegeleiding te voorzien. Dit 
doen we door hen te begeleiden in vier domeinen: de onderwijsloopbaan, leren en studeren, psychisch en so-
ciaal functioneren en de preventieve gezondheidszorg. Dit gebeurt vanuit een continuüm van zorg.  
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De school werkt samen met het CLB. Het CLB staat in voor de medische consulten, maakt deel uit van de cel 
leerlingenbegeleiding, is aanwezig op oudercontacten, begeleidt individuele leerlingen en is betrokken bij het 
studiekeuzeproces van de leerlingen. Enkele CLB-medewerkers nemen deel aan de vergaderingen van de werk-
groep Zorg op het niveau van de scholengemeenschap.  
 
 
 

3.5 Begeleiding bij je studies 

3.5.1 De klascoach 

Eén van je leerkrachten vervult de taak van klascoach. Bij die leerkracht kan je in de loop van het schooljaar 
altijd terecht met je vragen, je problemen in verband met je studie of persoonlijke situatie. Een gesprek in volle 
vertrouwen kan soms wonderen verrichten. 
Een klascoach volgt elke leerling van zijn groep van zeer nabij. Hij of zij is ook de meest aangewezen persoon 
voor de oplossing van eventuele problemen.  
 

3.5.2 De begeleidende klassenraad 

Op onze school heb je als leerling recht op een passende begeleiding. 
Om het contact met en de samenwerking tussen al je leerkrachten te vergemakkelijken, komt op geregelde 
tijdstippen een "begeleidende" klassenraad samen. 
Op basis van je vooruitgang in het bereiken van de doelen en observatie tijdens de lessen zoeken wij naar een 
passende individuele begeleiding.  
 
Soms is doorverwijzing naar een begeleidend CLB-centrum of een andere instantie noodzakelijk.  
Je hebt het al begrepen: het hoofddoel van die "begeleidende" klassenraad is je vordering te volgen om je op 
die manier goed te kunnen begeleiden binnen OKAN en naar de overstap naar de vervolgschool.  
 

3.5.3 Regelmatige leerling 

Wil je op het einde van het schooljaar het officieel OKAN-attest behalen, dan moet je een "regelmatige leerling" 
zijn, d.w.z. 
je moet voldoen aan de wettelijke toelatingsvoorwaarden; 
je moet, behalve in geval van gewettigde afwezigheid, het geheel van de vorming van een leerjaar werkelijk en 
regelmatig volgen. Dit is trouwens ook nodig om eventueel te voldoen aan de leerplicht en voor je kinderbijslag. 
 

3.5.4 De evaluatie  

We geven je graag een woordje uitleg over de manier waarop de school je vooruitgang evalueert en hoe ze die 
informatie aan je ouders (*) bezorgt. 
 
Soorten evaluatie 

door toetsen (in het begin klein, daarna groter) en opdrachten doorheen het jaar 
door observatie  

 
 
Fraude 
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Elk gedrag waarmee je probeert een juiste beoordeling van jezelf of van een medeleerling onmogelijk te maken, 
beschouwen we als een onregelmatigheid. We denken bv. aan spieken, plagiaat, het doorgeven van een taak 
aan een medeleerling, het gebruik van niet-toegelaten materialen, technieken en hulpmiddelen, met opzet af-
wezig blijven op evaluatiemomenten. 
Elektronisch materiaal (gsm, laptop, smartphone, smartwatch, rekentoestel met geheugenfuncties …) is niet 
toegelaten tijdens toetsen, tenzij uitdrukkelijk vermeld op de toets. 
Wanneer je tijdens een gewone taak of toets betrapt wordt op een onregelmatigheid, kan de leraar deze taak/ 
toets niet gebruiken om je vooruitgang in kaart te brengen.  
Achteraf zullen we een gesprek met je hebben.  
 
 
Inzage  
Jij en je ouders kunnen vragen om op school inzage te krijgen in en/of uitleg bij de toetsen die je hebt afgelegd. 
Eventueel kunnen jullie ook een (digitale) kopie vragen. Dat kan door schriftelijk contact op te nemen met de 
directeur. We kunnen geen gegevens doorgeven die betrekking hebben op medeleerlingen. 
 
Op geregelde tijdstippen organiseert de school contacten waarop je ouders (*) kennis kunnen maken met de 
school, de directie en de leerkrachten. Zij krijgen dan heel wat nuttige informatie over het pedagogisch project, 
de lesinhouden, het evaluatiesysteem, het rapport ... 
Er zijn eveneens individuele contactmogelijkheden, waarop het rapport of de overgang naar het regulier onder-
wijs kan besproken worden.  
Om contact op te nemen hoeven je ouders (*) daarop niet te wachten. Een telefoontje volstaat voor een af-
spraak. 

3.6 De oriënterende klassenraad 
 

De oriënterende klassenraad geeft na grondig overleg op basis van de bereikte doelen en de evolutie tijdens het 
schooljaar een advies voor het regulier onderwijs dat na OKAN gevolgd zal worden. Op basis van het rapport en 
wat wij in de loop van het jaar van jou gezien hebben zullen we jou het best passende advies geven voor de 
studiekeuze in de vervolgschool. 
 

 
 

4. Leefregels, afspraken, orde en tucht 

4.1 Praktische afspraken en leefregels op school 

4.1.1 Profiel van onze leerlingen 

Een OKAN-klas is per definitie zeer divers. Iedereen is hier welkom en moet zich hier ook welkom kunnen voelen. 
Daarom gaan we ten allen tijde respectvol met elkaar om: 
 

- Scheld elkaar niet uit.  
- Wees altijd beleefd en voornaam. 

 
Samenwerking veronderstelt ook eerbied voor de anderen. Heb respect voor je medeleerlingen en voor hun 
gerei: schooltas, fiets, tekenmateriaal, sportuitrusting … 
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Eerlijkheid is levensnoodzakelijk. Wie opkomt voor de waarheid getuigt van volwassenheid. Pleeg geen bedrog 
tegenover jezelf. 
 
N.B.: de school draagt geen enkele verantwoordelijkheid voor een door leerlingen georganiseerde fuif of ont-
spanningsavond. 
 

4.1.2 Kledij 

 We verwachten van jou een verzorgd, aangepast voorkomen (geen blote buiken, diepe decolletés, heel korte 
rokjes, broeken met veel scheuren). In het gebouw mogen tijdens de schooluren geen hoofddeksels gedragen 
worden.  
 
 

4.1.3 Gebouwen, klaslokalen, didactische uitrusting ... 

Vandalisme is dom. Scholen worden gesubsidieerd door de Vlaamse Gemeenschap. Als je de gebouwen en de 
uitrusting ervan beschadigt, benadeel je eigenlijk je ouders (*) die daarvoor belastingen betalen en bijgevolg 
jezelf. 
 
Wij treden hard op tegen vandalisme. Wie moedwillig schade toebrengt, moet de aangerichte schade vergoeden 
en wordt streng bestraft. 
 
Afspraken i.v.m. de klaslokalen 

- Binnenkomen en verlaten van een klaslokaal doe je altijd rustig en in een rij. 
- Je zit op een vaste plaats. Als je slecht ziet of hoort, vraag je aan de leerkracht of je meer vooraan mag 

zitten.  
- Plaats je schooltas onder je stoel, niet op de vensterbank (cf. gevaar voor glasbreuk). 
- Tijdens de lessen verlaat je het lokaal niet, ook niet om een of andere toestemming te vragen aan de 

coördinator.  
 
Heb eerbied voor het klassenmateriaal. Wie moedwillig iets beschadigt, moet de schade vergoeden en wordt 
streng gestraft. 
Een goede zithouding aannemen is ook voor jou erg belangrijk. Stoelen hebben vier poten: gebruik ze alle vier. 
In de leslokalen, gangen en traphallen wordt niet gegeten of gedronken. Snoepen en kauwen is ook niet toege-
staan.  
 
In de klaslokalen is orde, veiligheid en kwaliteit nog belangrijker.  
 

4.1.4 Speelplaatsen en pauzes 

Verzamelen en aantreden 

De in- en uitgang is de toegangspoort naar de tuin. 
Je vertrekt op een rustige manier en in rij naar de respectieve lokalen. 
 

 
Afspraken 
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- ’s Morgens ben je om 8.20 uur en ‘s middags om 13.10 uur op school. Blijf niet rondslenteren op straat 
in de omgeving van de school (zie ook: verzekering). 

- Tijdens de pauze in de voormiddag ga je naar buiten. Je gebruikt de toiletten op het gelijkvloers.  Je 
zwerft niet door het gebouw en blijft niet achter in klaslokalen of gangen.  

- Tijdens de middagpauze eten we eerst in de refter. Na toestemming van de toezichter ga je naar buiten. 
Je zwerft niet rond in het gebouw en je blijft niet rondhangen in de toiletten.  

- Voetballen of andere balsporten beoefenen mag. Gebruik enkel de ballen die je op school kunt vinden. 
Ook bij sport ben je verantwoordelijk voor de aangerichte schade, wees bijgevolg voorzichtig. Verwittig 
de coördinator als je een ruit gebroken hebt of andere schade hebt aangericht. 

- We proberen de buiten- en binnenruimtes net te houden. Overal zijn er afvalbakken. Heb respect voor 
het onderhoudspersoneel en werp geen afval op de grond. Hou de toiletten proper. 

- Het waterfonteintje in de refter mag enkel gebruikt worden tijdens de pauzes. Voorzie hiervoor je eigen 
hervulbare fles. 

- Sneeuwballen of andere voorwerpen naar elkaar gooien, daken of afdaken beklimmen kan erg gevaar-
lijk zijn en is bijgevolg streng verboden. 

- Er is een GSM-verbod op school. Als je de school binnenkomt, stop je je gsm weg. Als de les begint, gaat 
je gsm in de klasdoos. Je krijgt de gsm terug als je naar huis gaat. Wie toch betrapt wordt op gsm-
gebruik, krijgt nablijfstudie.  

- Ten slotte: brutaliteit, schelden, vechten … zijn tekenen van onmacht en onvolwassenheid. 
 

4.1.5 Refter en maaltijden 

Wie voor ‘s middags boterhammen, een broodje … en eventueel een drankje van thuis meebrengt, eet in de 
refter onder toezicht. 
 
Wie op school eet, blijft de hele middag op school. Voor een occasionele afwijking van de algemene regel neem 
je vooraf contact op met de coördinator. 
 
Wie op de middag naar huis gaat, doet dat ook effectief. Je blijft niet op straat rondhangen!  
 
Als je onwettig de school verlaat, ben je niet verzekerd en pleeg je een zware inbreuk op het reglement.  
 
Afspraken 

- Niemand verlaat de eetruimte voor de toezichter toestemming gegeven heeft. 
- Wie zijn/haar eten vergeten heeft, mag de school niet verlaten.  
- Tafelmanieren getuigen van je waardering voor eten en drank. Vermijd elke vorm van luidruchtigheid 

aan tafel; zit neer en praat op een rustige manier met je tafelgenoten. Je bent verantwoordelijk voor de 
netheid van je stoel en tafel. 

-       Als je eetgerei breekt of beschadigt, moet je onmiddellijk en uit eigen beweging de opvoeder verwittigen 
en zonder uitstel de schade vereffenen. 

 

4.1.6 Seksueel grensoverschrijdend gedrag 

We vinden het belangrijk dat seksualiteit en relaties in het algemeen bespreekbaar zijn op onze school. Wij 
aanvaarden geen grensoverschrijdend gedrag, van welke aard ook. Als je met vragen zit of je niet goed voelt bij 
iets wat op school is gebeurd, kan je contact opnemen met de coördinator. Wij zullen dan een manier zoeken 
om je te helpen, zonder te oordelen en met aandacht voor de privacy van alle betrokkenen.  
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4.2  Privacy 

4.2.1 Hoe en welke informatie houden we over je bij? 

Op onze school gaan we zorgvuldig om met de privacy van onze leerlingen. We verzamelen doorheen jouw 
schoolloopbaan heel wat gegevens, zoals bij de inschrijving. We vragen alleen gegevens van je op als dat nodig 
is voor de leerlingenadministratie en –begeleiding. De gegevens die nodig zijn voor jouw begeleiding verzamelen 
we in het kader van ons beleid op leerlingenbegeleiding (zie punt 3.5). 
Jouw persoonsgegevens verwerken we met Wisa, Schoolware, Office 365. We maken met de softwareleveran-
cier afspraken over het gebruik van die gegevens. De leverancier mag de gegevens niet gebruiken voor eigen 
commerciële doeleinden. Voor alle verwerkingen van die zogenaamde persoonsgegevens is het bestuursorgaan 
verantwoordelijk.  
Jouw gegevens worden digitaal bewaard en veilig opgeslagen. We zien er op toe dat niet iedereen zomaar toe-
gang heeft tot jouw gegevens. De toegang is beperkt tot de personen die betrokken zijn bij jouw begeleiding 
(zoals de klassenraad, het ondersteuningsnetwerk en het CLB).  
We zijn verplicht om je identificatiegegevens en je aanwezigheden door te geven aan het Agentschap voor on-
derwijsdiensten (AgODi). Zij controleren onder andere of je aan de leerplichtwet voldoet en of je voldoende op 
school aanwezig bent.Jij en je ouders kunnen ook zelf gegevens opvragen die we over je bewaren. Je kan in-
zage krijgen in en uitleg bij die gegevens. Je kan foutieve, onvolledige of verouderde gegevens laten verbete-
ren of verwijderen. Ook kan je een (digitale) kopie ervan vragen. Dat kan door schriftelijk contact op te nemen 
met de directeur. We kunnen geen gegevens doorgeven die betrekking hebben op anderen, zoals medeleer-
lingen.   

Om gepast te kunnen optreden bij risicosituaties, kunnen we uitzonderlijk ook gegevens over je gezondheids-
toestand verwerken, maar dat gebeurt enkel met de schriftelijke toestemming van jou of je ouders. Je kan je 
toestemming altijd intrekken.  

Wij bewaren jouw gegevens (met uitzondering van contactgegevens) maximaal 1 jaar nadat je de school verla-
ten hebt. Voor sommige gegevens is er een wettelijke bewaartermijn bepaald die langer kan zijn. 

Als je vragen hebt over jouw privacyrechten, dan kan je contact opnemen met de algemeen directeur Carine 
Van Damme (privacy@molenland.be).   

  

4.2.2 Wat als je van school verandert?  

Als je beslist om van school te veranderen, verwittigen je ouders ons onmiddellijk. Wanneer je van school ver-
andert, zullen wij samen met je administratief dossier een aantal gegevens over je schoolloopbaan aan je nieuwe 
school doorgeven. Dit heeft als enige bedoeling jou ook in je nieuwe school een aangepaste studiebegeleiding 
aan te bieden. Het gaat om essentiële gegevens die jouw studieresultaten en studievoortgang bevorderen, mo-
nitoren, evalueren en attesteren. Zowel jij als je ouders kunnen vragen om die gegevens in te zien. We geven 
geen informatie door als jullie dat niet willen, tenzij we daartoe wettelijk verplicht zijn. Zo zijn we verplicht om 
aan je nieuwe school te melden als je een gemotiveerd verslag of een verslag hebt. Je nieuwe school kan dit 
gemotiveerd verslag of verslag raadplegen via IRIS-CLB online. In geval van een verslag geven we daarvan ook 
een kopie aan je nieuwe school.  Als je niet wil dat we bepaalde gegevens doorgeven, moeten jij of je ouders 
ons dat schriftelijk binnen de 10 kalenderdagen na je inschrijving in een andere school laten weten. 
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4.2.3 Publicatie van beeldopnamen (foto’s, filmpjes …) 

Wij publiceren geregeld beeldopnamen van leerlingen op onze website, op Facebook en Instagram. Met die 
opnames willen we geïnteresseerden op school en daarbuiten op een leuke wijze informeren over onze activi-
teiten. De personen die de beeldopnamen maken zullen dat steeds doen met respect voor wie op die beelden 
staat. We letten erop dat de beeldopnamen niet aanstootgevend zijn. Bij twijfel zullen we steeds de betrokkenen 
aanspreken en hun toestemming vragen. 
Bij het begin van je schoolloopbaan vragen we jou om toestemming voor het maken en publiceren van deze 
beeld- of geluidsopnames. Ook al heb je toestemming gegeven, je kan altijd jouw toestemming nog intrekken. 
Je kan hiervoor contact opnemen met de coördinator.  
We wijzen erop dat deze privacyregels ook voor jou gelden. Geluids- en beeldopnames maken is niet toegestaan.  
Op school mogen enkel personeelsleden of personen die daarvoor een opdracht hebben gekregen, bv. de 
schoolfotograaf, beeld- of geluidsopnames maken. 
 

4.2.4  Gebruik van sociale media 

Wij respecteren de privacy van onze leerlingen, ouders en personeelsleden op sociale media. 
Neem je deel aan de (sociale) media van de school, dan verwachten we dat je ieders privacy respecteert. Ook 
verwachten we dat je je houdt aan de gedragsregels die wij samen met de participatieorganen hebben opge-
steld. 
 

4.2.5 Bewakingscamera’s 

Wij kunnen gebruik maken van bewakingscamera’s. De plaatsen die onder camerabewaking staan worden dui-
delijk aangeduid met een pictogram. Als je gefilmd werd, mag je vragen om die beelden te zien. Je geeft hierbij 
voldoende gedetailleerde aanwijzingen. Zo kunnen we de betrokken beelden vlot vinden.  
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4.3 Veiligheid en gezondheid op school 

4.3.1 Algemeen 

De school staat in voor de veiligheid en de gezondheid van wie er leeft en werkt. 
 
Zij treft dan ook maatregelen met het oog op brandpreventie, brandbestrijding en evacuatie. Zij brengt veilige 
elektrische installaties aan. Zij zorgt voor het nodige voor EHBO. Het spreekt vanzelf dat je deze inspanningen 
eerbiedigt en dat je je mee inzet om de veiligheid op school te bevorderen. 
Daartoe moeten de volgende punten nauwkeurig nageleefd worden: 

- Wees voorzichtig bij verplaatsingen, zowel binnen de school als in het verkeer op de weg van en naar 
de school.  

- De school staat niet toe dat leerlingen met hun eigen wagen andere leerlingen vervoeren tijdens de 
reglementaire schooltijd. 

- Wie zelf met de auto naar school rijdt, moet bij een ongeval een beroep doen op zijn autoverzekering. 
- Gooi lege blikjes, afval en papier (niet verfrommelen) in de daartoe bestemde bakken en manden. 
- Beklim geen daken of afdaken want dat is erg gevaarlijk en streng verboden. 

 
Gezondheid en hygiëne 

Onze school wil actief kennis, vaardigheden en attitudes bijbrengen die gericht zijn op je eigen gezondheid en 
die van anderen.  
Wat betreft verslavende middelen focussen we ons niet alleen op illegale drugs maar willen we dit drugbeleid 
kaderen binnen het algemeen gezondheidsbeleid. Daarom hebben we ook aandacht voor andere vormen van 
verslaving, zoals het gebruik van alcohol en tabak (incl. e-sigaret), internetverslaving, gokken, gamen… 
Op school geldt er een absoluut en permanent verbod op het roken van producten op basis van tabak of van 
soortgelijke producten. Het gebruik van onder meer sigaren, sigaretten, elektronische sigaretten, shisha-pen en 
heatstick zijn verboden.  
Het verbod geldt voor het volledige schooldomein inclusief een zone van 10 meter vanaf alle in- en uitgangen 
van het domein.  
Alle verwondingen, hoe klein ook, die je op school oploopt, moet je laten verzorgen. 
Je zorgt ervoor dat de toiletten proper en net blijven.  
 
Gebruik van medicatie op school 

Bij toediening, op vraag van de ouders, van medicatie op school bezorgen zij de coördinator een attest met de 
naam van de leerling, contactgegevens van de behandelende arts, naam geneesmiddel, tijdstip en dosis toedie-
ning. De ouders noteren de naam van de leerling op de verpakking van het geneesmiddel. 
Wij zullen erop toezien dat je je geneesmiddelen stipt neemt. Dat wordt telkens genoteerd. Op het einde van 
het schooljaar worden de gegevens in dat register vernietigd. Eventueel zullen we je helpen bij het innemen van 
geneesmiddelen (bv. bij het indruppelen), maar we zullen geen andere medische handelingen stellen, want dat 
is strikt verboden. 
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Preventiemaatregelen 
 
Wanneer de omstandigheden dat vereisen, kan de school op basis van een risicoanalyse opgesteld in samen-
spraak met de preventieadviseur, preventiemaatregelen opleggen om de veiligheid van het schoolgebeuren te 
garanderen. Deze maatregelen worden enkel genomen indien ze noodzakelijk zijn. Ze zijn bovendien in verhou-
ding tot de nagestreefde doelstelling en beperkt in de tijd. Het kan bijvoorbeeld gaan om het verplicht dragen 
van een mondmasker of het beperken van contacten tussen leerlingen. 
Indien dergelijke maatregelen aan de orde zijn, zullen we jou en je ouders hierover informeren. 
 
 
 

4.3.2 Op weg van en naar school 

Algemene afspraken 

- Op weg van en naar school, moet je als leerling altijd de veiligste weg nemen. Je moet zonder omwegen 
of tijdverlies en rechtstreeks naar school komen (zie ook het punt hierna). 

- Hou je altijd aan de verkeersregels. Fietsen, bromfietsen en auto's moeten reglementair en volledig in 
orde zijn. 

- (Brom)fietsen moeten altijd gesloten worden. Gebruik nooit de fiets van iemand anders. 
- Onze leerlingen moeten zich ook buiten de school voornaam gedragen: onderweg, op de bus, op de 

trein of aan de haltes. Wij treden streng op bij klachten in dit verband. 
- Ook bij verplaatsingen in klasverband ben je gemanierd en beleefd! Hou je ook dan strikt aan het ver-

keersreglement.  
- Groepsvorming voor en na de lessen in de omgeving van de school werkt storend voor de medemensen. 

Het voetpad bezetten zodat de voetgangers op de rijweg moeten gaan, getuigt van  
weinig respect.  
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4.3.3 Schoolongevallen en verzekering 

Iedere leerling van onze school is verzekerd voor eigen persoonlijke, lichamelijke schade, zowel op school als op 
de veiligste weg van school naar huis en omgekeerd. 
Alle stoffelijke schade die je als leerling oploopt is niet verzekerd (bv. gebroken brillen, gescheurde kleren, 
schade aan (brom)fietsen of auto’s …). Ook alle moedwillig aangerichte schade is van verzekering uitgesloten. 
Zo moet bijvoorbeeld schade als gevolg van vechtpartijen of plagerijen door de familiale verzekering van de 
aanstoker gedekt worden. 
 
Wat moet je doen bij een ongeval op school? 

Je verwittigt onmiddellijk een leerkracht of de coördinator en je laat zo vlug mogelijk een "ongevallenaangifte-
formulier" invullen. 
Dat formulier moet je aan de dokter van wie je de eerste zorgen krijgt, overhandigen en daarna terugbezorgen 
in het secretariaat. 
Daar zal je ook richtlijnen krijgen voor de verdere afhandeling van het dossier. 
Wat niet door het ziekenfonds terugbetaald wordt, betaalt de schoolverzekering. 
Daartoe moet je op het secretariaat van de school het volgende afgeven: een bewijs van betaling aan dokter en 
apotheker, een geneeskundig attest van volledig herstel en een verklaring van het ziekenfonds. 
De school zorgt ervoor dat de verzekering alles zo spoedig en nauwkeurig mogelijk uitbetaalt. 
 
Wat moet je doen bij lichte verwondingen? 

In de klas: ga naar de leerkracht. 
Tijdens de pauze: ga naar de toezichter of de coördinator. 
 
Wat moet je doen bij een ongeval op weg naar school of naar huis? 

Als er zwaargewonden zijn, moeten de hulpdiensten verwittigd worden.  
Als er geen zwaargewonden zijn, wend je je met zoveel mogelijk informatie tot het leerlingensecretariaat: oor-
zaak van het ongeval, beschrijving van de omstandigheden, situatieschets, eventueel naam en adres van getui-
gen, eventueel een kopie van het aanrijdingformulier bij een ongeval waarbij een auto betrokken is. 
 

4.3.4 Preventiebeleid drugs  

Op onze school zijn het bezit, het gebruik, het onder invloed zijn en het verhandelen van drugs dan ook strikt 
verboden. 
Als je in moeilijkheden raakt of dreigt te geraken met drugs, dan proberen we je te helpen. Dat neemt niet weg 
dat we ook sancties kunnen opleggen. Dat zal bv. het geval zijn wanneer je niet meewerkt met ons hulpaanbod, 
wanneer je het begeleidingsplan niet naleeft of wanneer je medeleerlingen aanzet tot gebruik of drugs verhan-
delt. 
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4.3.5 Rookverbod  

Op school geldt er een absoluut en permanent verbod op het roken van producten op basis van tabak of van 
soortgelijke producten. 
Het gebruik van onder meer sigaren, sigaretten, elektronische sigaretten, shisha-pen, pruim- en snuiftabak en 
heatstick zijn verboden. 
Het verbod geldt voor het volledige schooldomein inclusief een zone van 10 meter vanaf alle in- en uitgangen 
van het domein.  
Dit rookverbod geldt ook tijdens extra-murosactiviteiten [zie punt 2.3]. Als je het rookverbod overtreedt, kunnen 
we een sanctie opleggen. Als je vindt dat het rookverbod bij ons op school ernstig met de voeten wordt getre-
den, kan je terecht bij de coördinator. 
 

4.3.6 Eerste hulp, het gebruik van geneesmiddelen en medische handelingen op school 

Eerste hulp 

We beschikken over een verzorgingslokaal waar je de eerste zorgen kan krijgen als je het slachtoffer wordt van 
een ongeval of als je je onwel voelt. Zo nodig zullen we de hulp inroepen van een dokter of een ziekenhuis. We 
zullen je ouders of een andere contactpersoon zo snel mogelijk verwittigen. 
Telkens we eerste hulp verlenen, noteren we dat.  
 
Geneesmiddelen en medische handelingen op school 

Geneesmiddelen 
- Je wordt ziek op school 

< Als je ziek wordt of je onwel voelt, laat je dat meteen weten. Afhankelijk van de situatie zal je 
opgevangen worden in het verzorgingslokaal, of naar huis of naar een ziekenhuis gebracht wor-
den. Als we je ouders kunnen bereiken, zullen we hen laten beslissen wat er verder gebeurt. 
Uiteraard mag je niet op eigen houtje naar huis gaan zonder ons op de hoogte te brengen. 

< Als school stellen we geen medische handelingen en stellen wij in geen geval geneesmiddelen ter 
beschikking, ook geen pijnstillers. 

- Toezien op het gebruik van geneesmiddelen 
< Het kan gebeuren dat je tijdens de schooluren geneesmiddelen moet nemen. Je ouders kunnen 

ons dan vragen om er op toe te zien dat dit stipt gebeurt. Dat gebeurt via een formulier dat zij 
en de behandelende arts vooraf moeten invullen en ondertekenen. Wij zullen dan instaan voor 
de bewaring van de geneesmiddelen en erop toezien dat je je geneesmiddelen stipt neemt. Dat 
wordt telkens genoteerd in een register. Op het einde van het schooljaar worden de gegevens 
in dat register vernietigd. Eventueel zullen we je helpen bij het innemen van geneesmiddelen 
(bv. bij het indruppelen).  

< Neem je het geneesmiddel om een of andere redenen niet, dan brengen we je ouders daarvan 
op de hoogte. 

< Het aanvraagformulier kan je verkrijgen bij de coördinator. 
 

Medische handelingen 
Wij stellen geen medische handelingen. We zullen dan ook niet ingaan op vragen naar medische 
bijstand die niet onder de bovenstaande situaties vallen. In geval van nood zullen we steeds een 
arts contacteren. 
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4.4 Herstel- en sanctioneringsbeleid 

We verwachten dat iedereen op school de afspraken en leefregels naleeft. Als dat niet het geval is, kunnen we 
gebruik maken van ons herstel- en sanctioneringsbeleid. 

 
4.4.1 Begeleidende maatregelen 

Wanneer je gedrag de goede werking van de school hindert, kunnen we in overleg met jou en je ouders een 
begeleidende maatregel bepalen. Begeleidende maatregelen kunnen bv. zijn: 

- een gesprek met de leerkracht, klascoach of coördinator; 
- een begeleidingsovereenkomst. Hierin leggen we samen met jou een aantal gedragsregels vast waarop 

je je meer zal focussen. Je krijgt de kans om zelf afspraken voor te stellen waar je mee verantwoordelijk 
voor bent. Eenmaal de begeleidingsovereenkomst is afgesloten, zullen we de afspraken samen met jou 
opvolgen. Op die manier willen we je helpen je gedrag zo aan te passen dat het contact en de samen-
werking met personeelsleden en medeleerlingen opnieuw beter zal verlopen. 

 

4.4.2 Herstel 

Vanuit een cultuur van verbondenheid willen we bij een conflict op de eerste plaats inzetten op herstel. We 
nodigen de betrokkenen steeds uit om na te denken over wat er is gebeurd en om hierover met elkaar in gesprek 
te gaan. Herstelgerichte methodieken kunnen zijn:  

- een herstelgesprek tussen de betrokkenen;  
- een herstelcirkel op het niveau van de leerlingengroep;  
- een bemiddelingsgesprek;  
- No Blame-methode;  
- een herstelgericht groepsoverleg (HERGO); Een herstelgericht groepsoverleg is een gesprek, onder lei-

ding van een onafhankelijk iemand, tussen slachtoffer en dader, ouders, vertrouwensfiguren … Tijdens 
dit groepsoverleg zoekt iedereen samen naar een oplossing voor de feiten die zich hebben voorgedaan. 
De directeur of een afgevaardigde van het bestuursorgaan kan een tuchtprocedure, zoals in punt 4.4.4 
beschreven, voor onbepaalde tijd uitstellen om een herstelgericht groepsoverleg te laten plaatsvinden. 
In dat geval brengt hij je per brief op de hoogte.  

-  … 
 

4.4.3 Ordemaatregelen 

Wanneer kan je een ordemaatregel krijgen? 
Wanneer je de leefregels van de school schendt, kan elke persoon die daartoe gemachtigd is door het bestuurs-
orgaan en op dat moment toezicht uitoefent, je een ordemaatregel opleggen. 
Tijdens een ordemaatregel blijf je op school aanwezig. Een ordemaatregel raakt niet aan je recht op studiebe-
krachtiging. 
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Welke ordemaatregelen zijn er?  

- een verwittiging; 
- strafwerk; 
- de tijdelijke verwijdering uit de les; je meldt je dan onmiddellijk bij de leerlingenbegeleider of, als hij er 

niet is, bij het onthaal; 
- een aparte verplichte opdracht i.p.v. de gebruikelijke les (of gelijkgestelde activiteit) tijdens maxi-maal 

één lesdag; 
… 

 
Tegen een ordemaatregel is geen beroep mogelijk. 
 

4.4.4 Tuchtmaatregelen 
Let op: wanneer we in dit punt spreken over dagen* bedoelen we telkens alle dagen (zaterdagen, zondagen, 
wettelijke feestdagen en 11 juli niet meegerekend). 
Wanneer kan je een tuchtmaatregel krijgen? 
We kunnen beslissen om je een tuchtmaatregel op te leggen wanneer je de leefregels van de school in die mate 
schendt dat je gedrag een gevaar of ernstige belemmering vormt voor de goede werking van de school of voor 
de fysieke of psychische veiligheid en integriteit van medeleerlingen, personeelsleden of anderen. Dat zal bv. 
het geval zijn: 

- als je ook na begeleidende en ordemaatregelen de afspraken op school niet nakomt; 
- als je ernstige of wettelijk strafbare feiten pleegt; 
- als je het pedagogisch project van onze school in gevaar brengt. 

 
Welke tuchtmaatregelen zijn er? 

- je kan tijdelijk uitgesloten worden uit de  lessen voor één, meer of alle vakken voor maximaal 15 school-
dagen; 

- je kan definitief uitgesloten worden uit de school. 
 
Wie kan een tuchtmaatregel opleggen? 

Alleen de directeur of zijn of haar afgevaardigde kan een tuchtmaatregel opleggen. Als hij/zij een definitieve 
uitsluiting overweegt, vraagt hij/zij vooraf het advies van de begeleidende klassenraad. Iemand van het begelei-
dende CLB zal ook in die klassenraad zetelen. Het advies van de klassenraad maakt deel uit van het tuchtdossier. 
 
Hoe verloopt een tuchtprocedure? 

Een tuchtprocedure verloopt als volgt: 
- De directeur nodigt jou en je ouders met een aangetekende brief uit op een gesprek waar jullie gehoord 

zullen worden. 
- Vóór dat gesprek kunnen jullie op school het tuchtdossier komen inkijken. 
- Het gesprek zelf vindt ten vroegste plaats op de vierde dag* na verzending van de brief. De poststempel 

geldt als bewijs van de datum van verzending. Jullie kunnen je tijdens dit gesprek laten bijstaan door 
een vertrouwenspersoon. Een personeelslid van de school of van het CLB kan bij een tuchtprocedure 
niet optreden als vertrouwenspersoon van jou en je ouders. 

- Na het gesprek brengt de directeur je ouders binnen een termijn van drie dagen* met een aangete-
kende brief op de hoogte van zijn beslissing. In die brief staat ook een motivering van de beslissing en 
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de ingangsdatum van de tuchtmaatregel. Bij een definitieve uitsluiting vermeldt de brief ook hoe je 
ouders in beroep kunnen gaan tegen die beslissing.  

- In uitzonderlijke situaties kan je preventief geschorst worden. 
 
Kan je in beroep gaan tegen een tuchtmaatregel? 
Enkel tegen een definitieve uitsluiting kunnen je ouders of jij zelf (zodra je 18 bent) beroep aantekenen. Ook 
tijdens de beroepsprocedure blijft de tuchtmaatregel van kracht.  
 
De beroepsprocedure gaat als volgt: 
Je ouders dienen met een aangetekende brief beroep in bij het bestuursorgaan: 
Scholen Molenland vzw 
Ieperstraat 32 
8700 TIELT 
 
De aangetekende brief moet ten laatste verstuurd worden op de vijfde dag nadat de beslissing van je definitieve 
uitsluiting werd ontvangen. Er is dus een termijn van vijf dagen*. De aangetekende brief met het bericht van de 
definitieve uitsluiting wordt geacht de derde dag na verzending te zijn ontvangen. De poststempel geldt als 
bewijs, zowel voor de verzending als voor de ontvangst. 
 
Let op: als het beroep te laat wordt verstuurd, zal de beroepscommissie het beroep als onontvankelijk moeten 
afwijzen. Dat betekent dat ze het beroep niet inhoudelijk zal kunnen behandelen. 
 
Het beroep bij het bestuursorgaan moet aan de volgende voorwaarden voldoen: 

- het beroep is per aangetekende brief verstuurd; 
- het beroep is gedateerd en ondertekend. 

 
Let op: als het beroep niet aan de voorwaarden voldoet, zal de beroepscommissie het beroep als onontvankelijk 
moeten afwijzen. Dat betekent dat ze het beroep niet inhoudelijk zal kunnen behandelen. 
We verwachten daarnaast ook dat het beroep de redenen aangeeft waarom je ouders de definitieve uitsluiting 
betwisten. 
Wanneer het bestuursorgaan een beroep ontvangt, zal het bestuursorgaan of haar afgevaardigde een beroeps-
commissie samenstellen. In die beroepscommissie zitten zowel mensen die aan de school of het bestuursorgaan 
zijn verbonden als mensen die dat niet zijn. Het gaat om een onafhankelijke commissie die jullie klacht grondig 
zal onderzoeken. De persoon die de definitieve uitsluiting heeft uitgesproken, zal nooit deel uitmaken van de 
beroepscommissie, maar zal wel gehoord worden. De beroepscommissie zal ook altijd jou en je ouders voor dat 
gesprek uitnodigen. Jullie kunnen je daarbij laten bijstaan door een vertrouwenspersoon. In de brief met de 
uitnodiging zal staan wie de leden van de beroepscommissie zijn. Deze samenstelling blijft ongewijzigd tijdens 
de verdere procedure, tenzij het door ziekte, overmacht of onverenigbaarheid noodzakelijk zou zijn om een 
plaatsvervanger aan te duiden. 
Vóór de zitting kunnen jullie het tuchtdossier opnieuw inkijken. 
Het gesprek gebeurt ten laatste tien dagen* nadat het bestuursorgaan het beroep heeft ontvangen. Het is enkel 
mogelijk om een gesprek te verplaatsen bij gewettigde reden of overmacht. Die termijn van tien dagen wordt 
opgeschort tijdens schoolvakanties. Dat betekent enkel dat schoolvakanties niet meetellen bij het berekenen 
van de termijn. De zitting van de beroepscommissie kan wel tijdens een schoolvakantie plaatsvinden. 
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De beroepscommissie streeft naar een consensus. Wanneer het toch tot een stemming komt, heeft de groep 
van mensen die aan de school of het bestuursorgaan verbonden zijn even veel stemmen als de groep van men-
sen die dat niet zijn. De voorzitter is niet verbonden aan de school of het bestuursorgaan. Wanneer er bij een 
stemming evenveel stemmen voor als tegen zijn, geeft zijn stem de doorslag. 
De beroepscommissie zal de definitieve uitsluiting ofwel bevestigen, ofwel vernietigen. De voorzitter van de 
beroepscommissie zal je de gemotiveerde beslissing binnen een termijn van vijf dagen* met een aangetekende 
brief aan je ouders meedelen. De beslissing is bindend voor alle partijen. 
 
Andere belangrijke informatie over de tuchtprocedure 

We zorgen ervoor dat je ouders vóór het tuchtverhoor op de hoogte zijn van alle gegevens die mogelijk een rol 
zullen spelen bij de beslissing over een tuchtmaatregel. Andere gegevens kunnen niet gebruikt worden. 
Buitenstaanders mogen je tuchtdossier niet inzien, behalve wanneer je ouders schriftelijk toestemming geven. 
Je tuchtdossier kan niet doorgegeven worden aan een andere school. 
Als je definitief wordt uitgesloten vóór het einde van het schooljaar, blijf je bij ons administratief ingeschreven 
tot je inschrijving in een andere school. We zullen je samen met het CLB helpen bij het zoeken naar een andere 
school. 
Wanneer jij en je ouders weigeren om in te gaan op ons aanbod voor een andere school, kunnen we je admini-
stratief uitschrijven. 
Wanneer je 18 bent, kunnen we je vanaf de 10de lesdag na je definitieve uitsluiting administratief uitschrijven. 
Als je na een tuchtprocedure definitief werd uitgesloten, kunnen we een nieuwe inschrijving van jou weigeren 
tijdens hetzelfde schooljaar en tijdens de twee volgende schooljaren. 
 
Wat is een preventieve schorsing? 

Een preventieve schorsing houdt in dat je in afwachting van een eventuele tuchtmaatregel niet in de lessen of 
op school wordt toegelaten. Die bewarende maatregel kan in heel uitzonderlijke situaties in het kader van een 
tuchtprocedure gebeuren: 

- bij  zware gedragsmoeilijkheden die kunnen leiden tot je definitieve uitsluiting; 
- wanneer je aanwezigheid op school een gevaar of ernstige belemmering vormt voor jezelf, voor mede-

leerlingen of voor personeelsleden van de school. 
 
De preventieve schorsing gaat onmiddellijk in en duurt in principe niet langer dan tien lesdagen. Uitzonderlijk 
kan de preventieve schorsing eenmaal verlengd worden.  
Alleen de directeur of haar afgevaardigde kan je preventief schorsen. Zij motiveert deze beslissing in de brief 
waarmee de tuchtprocedure wordt opgestart. Een preventieve schorsing uit de school wordt daarnaast ook 
vooraf afzonderlijk schriftelijk gemotiveerd meegedeeld aan je ouders.  
 

4.4.5 Opvang op school tijdens een tuchtmaatregel 

Wanneer je preventief geschorst wordt tijdens de tuchtprocedure of na de tuchtprocedure tijdelijk wordt uit-
gesloten, zullen we je steeds meedelen of je tijdens die periode wel of niet op school aanwezig moet zijn. Zowel 
bij een preventieve schorsing als een tijdelijke of een definitieve uitsluiting kunnen je ouders ook zelf vragen om 
je op school op te vangen. We vragen dat ze dat schriftelijk doen, samen met de redenen van hun vraag. Als we 
niet ingaan op hun vraag, zullen wij op onze beurt ook schriftelijk aangeven waarom we dat niet doen. Als we 
wel op de vraag ingaan, zullen we vooraf enkele praktische afspraken maken met jou en je ouders. 
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4.5 Klachtenregeling 

Je ouders of jij zelf hebben de mogelijkheid om te reageren wanneer zij ontevreden zijn met beslissingen*, han-
delingen of gedragingen van ons bestuursorgaan of zijn personeelsleden, of net het ontbreken van bepaalde 
beslissingen of handelingen. In dat geval kunnen zij contact opnemen met de directeur. Samen met je ouders 
zoeken we dan naar een afdoende oplossing.  
Als deze informele behandeling niet tot een oplossing leidt die voor jou en je ouders volstaat, dan kunnen jullie 
je klacht* in een volgende fase voorleggen aan de Klachtencommissie. Deze commissie is door Katholiek Onder-
wijs Vlaanderen aangesteld om klachten van leerlingen en ouders over gedragingen en beslissingen dan wel het 
nalaten van gedragingen en het niet nemen van beslissingen van/door hun bestuursorgaan, formeel te behan-
delen. Voor het indienen van een klacht moet je een brief sturen naar het secretariaat van de Klachtencommis-
sie.  
Het verloop van de procedure bij de Klachtencommissie is vastgelegd in het huishoudelijk reglement dat be-
schikbaar is via http://klachten.katholiekonderwijs.vlaanderen.  
 
* Het gaat niet om beslissingen of klachten waarvoor al een specifieke regeling en/of behandelende instantie 
bestaat, bv. de interne beroepscommissie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://klachten.katholiekonderwijs.vlaanderen/
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DEEL III: INFORMATIE 

1. Wie is wie? 

Voor je opleiding zijn vanzelfsprekend in de eerste plaats de leerkrachten verantwoordelijk. In de OKAN-klas 
werken echter als team samen om de lessen, de administratie en het sociale leven te organiseren. Een aantal 
van die verantwoordelijken is direct bij je studie betrokken; de anderen, die je wellicht niet eens leert kennen, 
werken achter de schermen. 
Om een volledig beeld van de organisatie te schetsen, vermelden we iedereen die bij de school betrokken is.  
 

1.1 Bestuursorgaan 

Het bestuursorgaan is de eigenlijke organisator van het onderwijs in onze school. 
Zij is verantwoordelijk voor het beleid en schept de noodzakelijke voorwaarden voor een goed verloop van het 
onderwijs.  
 

1.2 Directeur 

De directeur staat in voor de dagelijkse leiding van de school. 
 

1.3 Coördinator 

De coördinatoren zorgen voor de dagelijkse werking van de school. Ze zijn ook de contactpersoon voor ouders, 
CLB, externen…  
 

1.4 Vervolgschoolcoach (VSC) 

De VSC zal je verder begeleiden in het regulier onderwijs nadat je de OKAN-klas verlaten hebt.  
 
 

1.5 Onderwijzend, ondersteunend, administratief en onderhoudspersoneel 

De groep leerkrachten vormt het onderwijzend personeel.  
De opvoeder heeft als eerste taak de begeleiding van de leerlingen, inclusief ondersteuning in de klas 
Het administratief personeel staat de coördinator bij, bij het administratief beheer van de OKAN-klas 
Ook het personeel dat zorgt voor het onderhoud van de gebouwen en de keuken bemant, is belangrijk voor het 
goed functioneren van onze werking. 
 
 

1.6 Zorgteam 

Directie, opvoeders, leerkrachten en coördinatoren vormen samen het zorgteam. 
Sommige leerlingen hebben op bepaalde vlakken misschien extra zorg nodig. De school zal altijd na overleg met 
de ouders zoeken naar de meest aangewezen vorm van begeleiding. Samen bekijken we hoe de ouders dit kun-
nen ondersteunen en opvolgen. 
 



 

Scholen Molenland vzw   051 42 71 90 
Ieperstraat 32    vzw@molenland.be   0410 984 743 
8700 TIELT    molenland.be    RPR Gent, afdeling Brugge 
 

De Bron  ■   De Ster  ■   Regina Pacis  ■   SJI Tielt  ■   VTI Tielt  ■   Internaat Tielt 

 

1.7 Beroepscommissie 

Bij de voorzitter van die commissie, kunnen de ouders (*) beroep aantekenen bij een definitieve uitsluiting van 
hun zoon / dochter uit de school of wanneer ze niet akkoord gaan met de op het einde van het schooljaar door 
de delibererende klassenraad genomen beslissing.  
 
 

1.8 Schoolraad  

De schoolraad is een bij wet verplicht organisme. Hij is samengesteld uit vier geledingen met telkens drie verte-
genwoordigers: de leerlingen, de ouders, het personeel en de lokale gemeenschap. De schoolraad geeft advies 
en pleegt overleg met het bestuursorgaan over een aantal aangelegenheden. 
 

1.9 Lokaal Onderhandelingscomité (LOC) 

Het Lokaal Onderhandelingscomité is een inspraakorgaan dat de arbeidsverhoudingen tussen het bestuursor-
gaan en de vertegenwoordigers van het personeel regelt. 
 
 

1.10 Comité voor Preventie en Bescherming op het Werk (CPBW) 

Het Comité voor Preventie en Bescherming op het werk heeft als opdracht adviezen uit te brengen en voorstel-
len te formuleren omtrent het beleid inzake het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van hun werk, 
omtrent het globaal preventieplan en het jaarlijks actieplan opgesteld door de werkgever, de wijzigingen, de 
uitvoering en de resultaten ervan. 
 
 

1.11 Vrij Centrum voor Leerlingenbegeleiding (VCLB) 

Onze school wordt begeleid door het Vrij CLB Trikant @Tielt. 

 
CLB anoniem is beschikbaar via www.clbchat.be 

Je kan als ouder of als leerling anoniem een vraag stellen of 
je verhaal vertellen aan een CLB-medewerker. 

 
Openingsuren 

Het centrum is fysiek open elke werkdag of op afspraak. 
 

http://www.clbchat.be/
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Maandag Van 8.30 u. tot 12 u. Van 13 u. tot 17 u 

Dinsdag Van 8.30 u. tot 12 u. Van 13 u. tot 17 u. 

Woensdag Van 8.30 u. tot 12 u. Van 13 u. tot 17 u. 

Donderdag Van 8.30 u. tot 12 u. Van 13 u. tot 17 u. 

Vrijdag Van 8.30 u. tot 12 u. Van 13 u. tot 16 u. 

 
Het centrum is telefonisch bereikbaar op deze zelfde openingsuren m.u.v. van elke morgen vanaf 8.00u. 
 
Sluitingsperiodes schoolvakanties:  

zie website  
 

1.11.1 Waarvoor kan je bij het CLB terecht?  

Het CLB (Centrum voor leerlingenbegeleiding) biedt gratis informatie, hulp en begeleiding voor leerlingen, ou-
ders en scholen.  
Het CLB werkt samen met de school, maar behoort er niet toe. Je kan dus gerust met jouw vragen los van de 
school bij het CLB terecht. Aarzel niet om het CLB te contacteren. 
Het CLB heeft als opdracht samen met de school mee te werken aan het welzijn van leerlingen. De begeleiding 
van leerlingen gebeurt op vier domeinen: 

• Leren en studeren: je kan er terecht als je moeite hebt met leren… 

• Onderwijsloopbaan: je kan er terecht voor hulp bij studie- en beroepskeuze… 

• Preventieve gezondheidszorg: je kan er terecht voor vragen over je gezondheid, je lichaam, inentingen…  
• Psychisch en sociaal functioneren: je kan er terecht als je ergens mee zit of als je je niet goed in je vel 

voelt, ouders met vragen over opvoeding, … 
 
De school en het CLB hebben rond de leerlingenbegeleiding afspraken gemaakt. 
Elke school heeft een CLB-contactpersoon. Die werkt in het CLB in een multidisciplinair team, dat bestaat uit 
artsen, psychologen en/of pedagogen, maatschappelijk werkers en verpleegkundigen. Welke CLB-contactper-
soon verbonden is aan jouw school kan je opvragen via school of via www.clbtrikant.be. 
Als de school aan het CLB een (zorg)vraag voorlegt, zal het CLB een begeleidingsvoorstel doen. 
Het CLB start de begeleiding pas op wanneer de ouders (voor leerlingen jonger dan 12 jaar) of de leerling zelf 
(voor leerlingen ouder dan 12 jaar) daarmee akkoord gaan. 
We zullen samen met jou bekijken wat je nodig hebt en je op een begrijpelijke manier uitleggen hoe we te werk 
gaan, wat je dossier inhoudt en wat je rechten en plichten zijn.  
Valt je vraag buiten onze werking, dan krijg je uitleg en informatie over waar je wel terecht kan. Voor elke  hulp-
vraag, aarzel niet om het CLB te contacteren. 
 

2.11.2 Verplichte medewerking 

Ouders en leerlingen zijn  verplicht hun medewerking te verlenen aan: 

• De begeleiding van leerlingen met leerplichtproblemen (spijbelen) 

• Systematische contactmomenten bij arts en/of verpleegkundige   

• Gezondheidsmaatregelen ter voorkoming van besmettelijke ziekten 
 
 
 
 

http://www.clbtrikant.be/
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2.11.3 Het systematisch contactmoment 

Elke leerling wordt tijdens de schoolloopbaan in het  secundair onderwijs 1 keer uitgenodigd bij de arts en/of 
verpleegkundige van het CLB voor een wettelijk verplicht contactmoment.  
Dit gebeurt op de leeftijd 14/15 jaar of in het 3de secundair.  
De inhoud van dit contactmoment is terug te vinden op de FAQ’s www.clbtrikant.be  
Tijdens het contactmoment kan je aan de verpleegkundige en de arts altijd vragen stellen.  
Je mag ook een afspraak maken met de arts op een later tijdstip.  
Wie het contactmoment weigert, moet zélf contact opnemen met het CLB.  
Men zal je de weigeringsprocedure uitleggen. 
 

2.11.4 Inentingen 

Het CLB biedt gratis inentingen aan. We volgen het vaccinatieprogramma dat door de overheid wordt aanbevo-
len. Het CLB geeft duidelijke informatie over de vaccinatie (wat, waarom, hoe en wanneer).  
Dit gebeurt tijdens het contactmoment OF op school. 

- Op de leeftijd van 12/13 jaar worden de inentingen tegen HPV gratis aangeboden. 
- Op de leeftijd van 14/15 jaar wordt de herhalingsinenting tegen klem, kroep en kinkhoest gratis aange-

boden. 
Om de vaccinaties te kunnen krijgen, vul je een toestemmingsformulier in nadat je de informatie over het vaccin 
goed gelezen hebt. De toestemmingsbrief kan op school worden afgegeven. 
We vinden niet alleen de mening en keuze van de ouders belangrijk maar ook die van de leerling zelf, daarom 
vragen we om deze toestemming samen te bespreken. 
Het CLB houdt de gegevens betreffende de vaccinatiestatus bij, vult vaccinnet aan en biedt inhaalvaccinaties 
aan OF verwijst door indien vaccinatieschema onvolledig is. 
 

2.11.5 Besmettelijke ziektes 

Als jij als leerling of als één van de huisgenoten één van onderstaande besmettelijke ziektes heeft, gelieve dan 
zo snel mogelijk jouw school te contacteren of rechtstreeks contact op te nemen met het secretariaat van het 
CLB – dit in het kader van voorkomen van besmetting van andere leerlingen te voorkomen.  
De te melden ziektes zijn : buiktyfus, hepatitis A, hepatitis B, meningokokkenmeningitis, poliomyelitis, difterie, 
roodvonk, besmettelijke tuberculose, shigellose (dysenterie), salmonellose, kinkhoest, bof, mazelen, rubella, 
schurft, windpokken, impetigo, schimmels, parelwratten, hoofdluizen, klierkoorts, HIV- infectie, COVID-19. 
 

2.11.6 CLB-dossier 

Kom je bij ons voor begeleiding, dan maken we een digitaal dossier op. Daarin komt alles wat met jou en de 
begeleiding te maken heeft. Het CLB houdt zich aan de wettelijke regels: 

• In het dossier komen enkel relevante gegevens die nodig zijn voor de begeleiding.  
• De medewerkers behandelen de gegevens met de nodige vertrouwelijkheid en zorgvuldigheid.  
• De medewerkers houden zich aan het beroepsgeheim en het ‘decreet rechtspositie minderjarigen’.  

Alle dossiergegevens worden bewaard in het CLB, onder de verantwoordelijkheid van de directeur die het dos-
sier beheert. Jouw dossier wordt nog 10 jaar na het laatste medisch onderzoek of vaccinatie gearchiveerd. 
Daarna wordt het digitaal dossier verwijderd.  
 
 

http://www.clbtrikant.be/
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Het dossier inkijken?  

Ben je jonger dan 12 jaar dan mogen jouw ouders of voogd het digitale dossier inkijken op het centrum. 
Dit geldt niet altijd en niet voor het volledige dossier. Inzage in de gezondheidsgegevens van  het dossier, ge-
beurt altijd in bijzijn van een arts. 
Vanaf 12 jaar mag je meestal zelf het dossier inkijken. Er bestaan wel enkele uitzonderingen. Je ouders of voogd 
mogen het dossier enkel inkijken met jouw toestemming. Het dossier inkijken gebeurt tijdens een gesprek met 
het begeleidende CLB- team. Je kan een kopie vragen van de gegevens die je mag inkijken. Die kopie is vertrou-
welijk en mag niet voor iets anders dienen dan voor jeugdhulp. Gegevens over jezelf mag je laten verbeteren en 
aanvullen.  
 

2.11.7 Naar een andere school? 

Ga je naar een andere school dan gaat je dossier naar het CLB waar die school mee samenwerkt. Je kan je daar-
tegen verzetten maar sommige gegevens worden verplicht door gegeven namelijk: identificatiegegevens, gege-
vens over leerplicht, inentingen, medisch onderzoeken en de opvolging hiervan. Indien er een gemotiveerd ver-
slag of verslag voor buitengewoon onderwijs gemaakt werd, dan zal ook een kopie hiervan met het dossier 
meegestuurd worden. Wil je niet dat je hele dossier naar je nieuwe CLB gaat dan moet je binnen de 10 kalen-
derdagen na je inschrijving in de andere school dit met een aangetekend schrijven laten weten aan de directeur 
van je (vroegere) CLB.  
 

2.11.8 Een klacht over een CLB- begeleiding?  

Elk centrum heeft een vaste werkwijze om klachten te behandelen. Je kan dit navragen bij je CLB of via www.clb-
trikant.be 
 

  

http://www.clbtrikant.be/
http://www.clbtrikant.be/
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2. Jaarkalender 

Je vindt de jaarkalender als bijlage bij dit schoolreglement. 
 
 
 

3. Jouw administratief dossier 

De overheid controleert aan de hand van je administratief dossier of je aan de wettelijke toelatingsvoorwaarden 
voldoet. Het is dan ook van het allergrootste belang dat we zo vlug mogelijk over de juiste gegevens beschikken. 
De school moet zich bij elke nieuwe inschrijving baseren op een officieel document zoals het trouwboekje van 
je ouders, je identiteitskaart, een uittreksel uit bevolkings-, vreemdelingen- of wacht-register ... De school gaat 
zelf na via een databank (Discimus) welk studiebewijs (bv. getuigschrift van basisonderwijs) je hebt behaald.  
 
 
 

4. Bij wie kan je terecht als je het moeilijk hebt? 

Wanneer je het om de een of andere reden wat moeilijker hebt, willen we je helpen. Daarom kan je terecht bij 
leraren en opvoeders. Ook het zorgteam is er om je verder te helpen. Het is belangrijk dat je weet op basis van 
welke principes we werken. We zoeken steeds naar een begeleiding die bij jou past. 

 

4.1  Het gaat over jou 

Als we begeleiding bieden, doen we dat altijd mét jou. Er zullen nooit beslissingen genomen worden over je 
hoofd of achter je rug. Het kan zijn dat we je aanraden je ouders te informeren. Dat bespreken we dan samen 
met jou. We proberen steeds te doen wat voor jou het beste is, maar houden daarbij ook rekening met wat het 
beste is voor anderen. 
 

4.2  Geen geheimen 

Er zijn twee soorten van geheimhouding in de begeleiding: discretieplicht en beroepsgeheim. 
 
Wat is dit? 

Op school kan je praten met allerlei personeelsleden: leraren, opvoeders en directie. Zij hebben een discretie-
plicht en gaan dus vertrouwelijk om met de informatie die je aan hen vertelt. Maar ze kunnen je niet beloven 
dat alles wat je aan hen vertelt geheim blijft. Wat je vertelt, wordt soms besproken met een lid van het directie-
team of in de cel leerlingenbegeleiding.  
 
Een CLB-medewerker heeft beroepsgeheim: dat betekent dat hij wettelijk verplicht is om altijd je toestemming 
te vragen voor hij iets doorvertelt. Bij een CLB-medewerker kan je er dus op rekenen dat jouw persoonlijke 
informatie geheim blijft. 
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4.3  Een dossier 

Je begrijpt dat een leerlingenbegeleider niet alles kan onthouden en dat het nodig is belangrijke informatie 
schriftelijk bij te houden. Tot die informatie hebben enkel de leden van het directieteam en de cel leerlingenbe-
geleiding toegang. We gaan ervan uit dat je ermee instemt dat we relevante gegevens bijhouden in je leerlin-
gendossier. 
 
We zullen samen met jou bekijken welke informatie we opnemen in het dossier. Om een oplossing te vinden, is 
het soms noodzakelijk te overleggen met anderen. In de mate van het mogelijke zullen we jou hier steeds over 
informeren. 
 

4.4 Je leraren  

Soms is het noodzakelijk dat we ook je leraren informeren over je situatie. We zullen dat steeds met jou bespre-
ken. Op die manier weet je ook zelf wat er aan je leraren is gezegd. Ook je leraren en andere personeelsleden 
die werden geïnformeerd moeten vertrouwelijk omgaan met deze informatie. 
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BIJLAGE 1: REGLEMENT VOOR EEN CORRECT GEBRUIK VAN DE ICT-
MIDDELEN 

1. Inleiding 

Dit reglement voor correct gebruik van ICT-middelen vormt onlosmakelijk een geheel met de bepalingen 

in de gebruikersovereenkomst voor de pen device. 

Onze scholen beschikken over een uitgebreide ICT-infrastructuur. 

De afgelopen jaren werden mooie inspanningen geleverd om:  

• draadloos internet in de klas te krijgen;  

• een digitaal platform als communicatiemogelijkheid op een gepaste manier te gebruiken;   

• de juiste softwarepakketten te verkrijgen;  

• het gepaste netwerk op te bouwen.  

Dagelijks zijn de informaticacoördinatoren, maar ook heel wat andere personeelsleden in de weer om de 

ICT-middelen in prima conditie te houden. Dankzij hun inzet beschikken we over goed werkende appara-

tuur, die de vele informatie- en communicatiestromen - zowel binnen als buiten de lessen - verwerken.  

De ICT-middelen zijn onmisbare leerbronnen. Tegenover het enorme potentieel aan mogelijkheden die 

de informatica ons biedt, staat het gevaar van misbruik van soft- en hardware en het risico van onge-

wenst surf- en grensoverschrijdend gedrag.  

De vraag is hoe we met de ICT-middelen correct (leren) omgaan. We willen in geen geval levensvreemde 
scholen zijn die een super veiligheidsharnas (moeten) aantrekken.  

We verwachten van alle leerlingen dat ze de computerinfrastructuur, zowel de hard- als de software, op 

een bewust correcte manier (leren) gebruiken. Dit houdt onder meer in dat ze ook een kritische houding 

(leren) aannemen ten aanzien van allerlei vormen van informatie. We mogen niet vergeten dat het inter-

net als het ware een openbare plaats is.  

Concreet zijn enkele aandachtspunten uitgeschreven waaraan iedere leerling zich moet houden. Het re-
glement bevat regels en afspraken in verband met:  

• het gebruik van professionele ICT-middelen;  

• het gebruik van netwerken op school;  

• het gebruik van digitale communicatiemiddelen;  

• het gebruik van het internet.  
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2. Het gebruik van professionele ICT-middelen 

2.1 Algemeen 

Met de term “schoolnetwerk” bedoelen we niet alleen de toestellen maar ook alle diensten, dataruimte 

en software die door de centrale diensten en/of de Cloud beschikbaar gesteld zijn.  

De school stelt haar informatie- en communicatietechnologie ter beschikking van de leerlingen.  

Je bent mee verantwoordelijk voor het goed gebruik van de ICT-middelen. Dit houdt in dat apparatuur en 

programmatuur met zorg gebruikt en niet gewijzigd worden.  

Scholen Molenland vzw is niet aansprakelijk voor verlies van data, voor de schade die je lijdt als bestan-

den onbereikbaar zijn of als het schoolnetwerk niet beschikbaar zou zijn.  

Software die via het schoolnetwerk beschikbaar is, mag je op een thuis-PC installeren voor zover dit door 

de schoollicenties toegelaten wordt. Je voert deze installatie volledig op eigen verantwoordelijkheid en 

risico uit. Noch je school, noch Scholen Molenland vzw, noch de scholengemeenschap kunnen verant-

woordelijk zijn voor de installatie van de software en het eventuele verlies of de mogelijke schade die 

hieruit kunnen voortvloeien.  

Om het netwerk tegen virussen te beschermen mag je geen eigen verwisselbare digitale media, zoals 

USB, camera, cd, dvd … in de computerklas gebruiken zonder toestemming van de leraar.  

Het is niet toegestaan om een pen device of een ander toestel aan te sluiten op het bekabelde netwerk 

zonder toestemming van de ICT-dienst.  

Je toestel kan in een van de voorziene subnetten van het draadloos netwerk aangesloten worden. Scho-

len Molenland vzw noch de school is aansprakelijk voor eventuele schade die bv. door virussen in deze 

subnetten opgelopen is.  

Het is niet toegelaten om zonder toestemming andere computers, computersystemen en/of netwerken 

binnen te dringen, ook wel ‘hacken’ genoemd. Dit geldt voor systemen binnen en buiten de school. Ie-

dere inbraak of poging tot inbraak wordt als een zware fout beschouwd. 

Het is niet toegelaten software te bewaren of te installeren die illegaal, discriminerend, racistisch, porno-

grafisch of beledigend is of waarvan misbruik gemaakt kan worden.  

Wanneer je de school verlaat, wordt de toegang tot het schoolnetwerk en het e-mailadres van de school 

binnen de 24 uur afgesloten. Hierbij vervallen ook alle rechten en diensten met aanbod in de Cloud, zoals 

het gebruik van O365. Noch de school, noch Scholen Molenland vzw, noch de scholengemeenschap is 

verantwoordelijk voor het eventuele dataverlies.  
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2.2 Toezicht 

De gegevens op het schoolnetwerk zijn toegankelijk voor de netwerkbeheerders. De ICT-dienst heeft het 

recht om alle profielen, mappen en bestanden op te ruimen bij het beëindigen van de gebruikersover-

eenkomst. 

De ICT-dienst mag om technische redenen onbeperkt gegevens loggen. Hiervoor is er geen meldings-

plicht noch meldingsrecht. De gegevens mogen niet aan derden doorgegeven worden.  

Je digitale gegevens zullen op geen andere manier worden geregistreerd, verzameld, gecontroleerd, ge-

combineerd of bewerkt, dan in dit reglement is afgesproken.  

Je gegevens zullen alleen gebruikt worden voor het doel waarvoor ze verzameld worden.  

Als dit met het oog op noodzakelijke werkzaamheden onvermijdelijk is, is het aan het beheer van het net-

werk toegestaan om je persoonlijke data tijdelijk ontoegankelijk te maken.  

Om de veiligheid van het netwerk te garanderen en op een zorgvuldig gebruik toe te zien, worden gere-

geld controles uitgevoerd. Er is ook toezicht op de technische integriteit en de beschikbaarheid van infra-

structuur en diensten.  

Het internetverkeer wordt zo goed mogelijk op virussen en dergelijke gecontroleerd. Mocht blijken dat 

een bericht een virus, spam of andere ongewenste informatie bevat, dan kan het automatisch tegenge-

houden worden. Bij een virusmelding wordt de ICT-dienst onmiddellijk op de hoogte gebracht en worden 

alle activiteiten met het gebruik van de Officeaccount gestaakt.  

Een personeelslid van de school zal zich geen toegang verschaffen tot je bestanden of berichten of deze 

raadplegen, zonder je toestemming.  

Als er een vermoeden is van mogelijk misbruik van de Officeaccount, dan kan in overleg met de directie 
je toegang tot je O365-omgeving tijdelijk afgesloten worden.  

Als je dit reglement niet naleeft of als daarvoor aanwijzingen zijn, zoals klachten, signalen van binnen of 

buiten de organisatie en systeemstoringen, dan kunnen de gegevens die hierover verzameld zijn afge-

drukt, bekeken en gebruikt worden. Deze gegevens worden bewaard zolang dit in het kader van nader 

onderzoek en eventuele maatregelen noodzakelijk is. Eerst krijg je een verwittiging; bij herhaling op basis 

van bewijzen volgt een sanctie. 

De ICT-dienst zal bij de vaststelling van inbreuken de directie op de hoogte brengen. Zo nodig kunnen bij 

werkzaamheden voor onderzoek en controle derden ingeschakeld worden.  

Bij handelingen in strijd met dit reglement, het schoolbelang of de algemeen geldende normen en waar-

den voor het gebruik van internet en O365, kunnen afhankelijk van de aard en de ernst van de overtre-

ding orde- of tuchtmaatregelen genomen worden.  

Als er inbreuken op de wet op de informaticacriminaliteit vastgesteld worden, heeft Scholen Molenland 
vzw het recht om zonder overleg een klacht neer te leggen bij de Computer Crime Unit van de politie.  
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2.3 Rechten 

De volgende rechten waarop je een beroep kunt doen zijn vastgelegd in de GDPR:  

• recht op kennisgeving: je hebt het recht data in te kijken die op jou betrekking hebben;  

• kennisgeving: je hebt het recht om van die data een kopie te krijgen. Een eerste kopie is gratis. 

Bijkomende kopieën worden aangerekend.  

• correctierecht: je hebt het recht onjuiste gegevens uit de aanwezige data te laten verbeteren. Als 

een verzoek tot correctie of aanvulling wordt ingewilligd, wordt de correctie onmiddellijk uitge-

voerd;  

• verwijderingsrecht: je hebt het recht een aanvraag in te dienen om de over jouw aanwezige data 

die niet ter zake doen of die in strijd zijn met dit reglement of een wettelijk voorschrift, te laten 

verwijderen en te laten vernietigen. Als zo’n verzoek wordt ingewilligd, worden de data meteen 

verwijderd en vernietigd.  
 
 

2.4 Het gebruik van netwerken op school 

Je krijgt met een gebruikersnaam en een wachtwoord een eigen toegang tot het netwerk. Om veilig 

te werken met het systeem moet het wachtwoord voldoen aan volgende criteria:  

• het wachtwoord is minimum veertien karakters lang;  

• het wachtwoord bevat zeker drie van de volgende vier items: cijfers, kleine letters, hoofdlet-

ters en/of leestekens;  

• het wachtwoord bevat geen enkele haakjes, dubbele haakjes of spaties;  

• het wachtwoord moet verschillend zijn van het wachtwoord dat je voor een eventueel parti-

culier e-mailadres, Facebook … gebruikt.  

De toegang is voor persoonlijk gebruik bedoeld en mag niet aan derden doorgegeven worden. Het is 

niet toegelaten om anderen onder je eigen account te laten werken. Je bent verantwoordelijk voor 

alle acties die met behulp van je gebruikersnaam uitgevoerd worden. Wanneer door jouw fout mis-

bruik gemaakt wordt van die toegang, ben je mee verantwoordelijk voor de toegebrachte schade.  

Deze toegang is actief voor het volledige schooljaar, ook tijdens de schoolvakanties. 

Het is niet toegestaan softwareprogramma’s/scripts/commando’s te gebruiken of activiteiten te on-

dernemen die ertoe kunnen leiden dat het netwerk niet meer voor andere gebruikers beschikbaar is.  

Het is niet toegelaten om op het even welke manier het netwerk te scannen of gegevens op het net-

werk te verzamelen. Hier geldt een uitzondering voor de ICT-dienst die deze handelingen mag uitvoe-

ren voor zover dat nodig is voor de goede werking van het netwerk.  

Scholen Molenland vzw mag, zonder dat vooraf bekend te maken, het computernetwerk buiten ge-

bruik stellen en/of het gebruik ervan beperken voor zover dit noodzakelijk is voor het onderhoud en 

de veiligheid van de systemen.  
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2.5 Het gebruik van digitale communicatiemiddelen 

Het is niet toegestaan dreigende, intimiderende, seksueel getinte, pesterige, treiterende, racistische 

of discriminerende berichten te versturen of berichten te verzenden die een gewelddadig of beledi-

gend karakter hebben.  

Het is bovendien niet toegestaan:  

• berichten anoniem of onder een fictieve of andere naam te versturen;  

• iemand elektronisch lastig te vallen door hem/haar berichten te sturen onder de vorm van 

bulkmail, junkmail, mailbombing of welke mailvorm dan ook.  

Vertrouwelijke gegevens en schoolgevoelige informatie mag je niet zonder toestemming versturen.  

Scholen Molenland vzw zal de inhoud van je berichten niet lezen. Bij controle om volgende redenen 

zal jouw toestemming gevraagd worden:  

• het voorkomen van ongeoorloofde of lasterlijke feiten en van feiten die strijdig zijn met de 

goede zeden of die de waardigheid van een andere persoon kunnen schaden;  

• bescherming van de economische en financiële belangen van de scholen en het tegengaan van 

praktijken die tegen die belangen ingaan;  

• de veiligheid en/of de goede technische werking van de ICT-netwerksystemen van de scholen, 

met inbegrip van de controle op de kosten die ermee gepaard gaan, alsook de fysieke bescher-

ming van de installaties van de scholen;  

• het te goeder trouw naleven van regels en afspraken die in de school gelden voor het gebruik 

van online technologieën, met inbegrip van dit reglement;  

• het voorkomen van computer- en/of informatiefraude.  

Uitsluitend in het kader van deze doelstellingen kunnen de gegevens die verzameld zijn bij de ge-
noemde controle naar jou worden herleid.  

Gegevens in verband met het aantal e-mails, de mailadressen en andere data hieromtrent worden 

wel geregistreerd, voor zover de Scholen Molenland vzw dit als provider wettelijk of contractueel 

moet doen (Telecommunicatiewet).  

De normale gedragsregels die gelden voor schriftelijke correspondentie (zoals correct taalgebruik) 

zijn ook van toepassing op digitale communicatie. 

 
 

2.6 Het gebruik van het internet 

Scholen Molenland vzw heeft het recht om de toegang tot bepaalde sites te weren of te beperken. Het 

gaat om sites met een pornografische, racistische, discriminerende of een op ontspanning gerichte in-

houd.  

Het is verboden sites te raadplegen die gericht zijn op discriminatie, racisme, pornografie, beledigingen 

en extreme uitingen die aanstootgevend kunnen zijn of tot geweld oproepen.  
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Het is niet toegelaten om op het even welke manier bestanden illegaal te downloaden en/of uit te wisse-

len. Het is niet toegelaten om hardware aansluitingen te verwijderen of te wijzigen zonder toelating van 

de ICT-dienst. De school is niet aansprakelijk voor informatie die je op het computernetwerk en/of het 

internet plaatst of voor je gebruik van het netwerk en/of het internet. Overtreding van binnen- en buiten-

landse wetten en regels op het internet- en e-mailgebruik kan leiden tot ernstige strafrechtelijke gevol-

gen bij bezoek aan landen waar deze wetten en regels van toepassing zijn. De wetgeving op het gebied 

van de GDPR, auteursrechten en van portretrecht wordt strikt nageleefd. Het is niet toegelaten om foto’s 

en/of films, al of niet gemaakt met een eigen toestel, te publiceren of te verspreiden zonder toelating van 

de betrokken personen. Scholen Molenland vzw registreert het internetgebruik, zoals tijdsbesteding en 

bezochte sites, op grond van de Telecommunicatiewet.  

Bij controle om volgende redenen zal jouw toestemming gevraagd worden: 

• het voorkomen van ongeoorloofde of lasterlijke feiten en van feiten die strijdig zijn met de goede 

zeden of die de waardigheid van een andere persoon kunnen schaden;  

• de bescherming van de economische en financiële belangen van de scholen, alsook het tegengaan 

van praktijken die strijdig zijn met die belangen;  

• de veiligheid en/of de goede technische werking van de ICT-netwerksystemen van de scholen, met 

inbegrip van de controle op de kosten die ermee gepaard gaan, en de fysieke bescherming van de 

installaties van de scholen;  

• het te goeder trouw naleven van de regels en afspraken die in de school gelden voor het gebruik 

van online technologieën, inclusief dit reglement.  

Uitsluitend in het kader van deze doelstellingen kunnen de gegevens die bij de vermelde controle ver-
zameld zijn, naar jou worden herleid.   

 

2.7 Bevoegde personen 

De personen die schooloverstijgend werken op de ICT-dienst: 

Pedagogische ICT-dienst: 
• Karen Catteeuw 
• Korneel Gobbin 
• Marijke Lisabeth (eindverantwoordelijke) 

Technische ICT-dienst: 
• Tom Calleeuw  
• Bram Du Bois 
• Olivier Vannieuwenhuyse 
 

Zij kunnen uitzonderlijk een bepaalde opdracht toewijzen aan een ander personeelslid, steeds na afstem-
ming met de betrokken directeur. Dit personeelslid verkrijgt dan tijdelijk het recht om als bevoegd persoon 
op te treden. 
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BIJLAGE 2: WIE IS WIE IN OKAN? 

Bestuursorgaan 

Voorzitter: mevrouw B. De Mûelenaere 
 
 

Directie 

Verantwoordelijk directeur Mevrouw Aida Van Haverbeke  
Coördinator   Mevrouw Anouschka Defraeye   
     
 

Onderwijzend Personeel 

Mevrouw Sofie Werbrouck 
Mevrouw Sandra Devuyst 
Mevrouw Els Huys 
Mevrouw Leen Sanders 
Mevrouw Marie Debyser 
Mevrouw Elisabeth De Volder  
Mevrouw Vicky Moreel (mevrouw Jacqueline Balck a.i.) 
Mevrouw Sali Haidara  
 

Vervolgschoolcoachteam 
Mevrouw Els Huys 
Mevrouw Marie Debyser 
Mevrouw Sofie Alleman 
Mevrouw Sofie Werbrouck  
 

Ondersteunend Personeel 

Meneer Timon Belaen 

Mevrouw Alena Nezirovski  
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Bijlage 3 - jaarkalender 

SEPTEMBER  

2 september Eerste schooldag – start om 10u 

2de week  Starttesten + CoVaar 

3de week Sportdag 

OKTOBER  

3 oktober Leerlingcontacten (tijdens lesdag) 

22 oktober Klassenraden 8u-15u (leerlingen = vrij) 

23 oktober Klassenraden 8u12u (leerlingen = vrij) 

24 oktober Fotozoektocht 

 17u – 19u oudercontact 

25 oktober bosspel 

 Herfstvakantie 28/10 – 1/11 

NOVEMBER  

15 november Samen sterk in OKAN (Brugge) aanwezig als partnerschool = 
OKAN werkdag 1 (= leerlingen vrij) 

DECEMBER  

10 december – 16 de-
cember 

Toetsen  

17 december Klassenraden online (leerlingen vrij) 

18 december Klassenraden online (leerlingen vrij) 

19 december Kerstige taalactiviteiten  

 17u – 19u Oudercontact 

20 december Opruimen + “kerst”feestje ( leerlingen vrij vanaf 12u) 

 Kerstvakantie 23/12 – 3/1 

JANUARI  

Nog te bepalen Infosessie secundair in de klas 

Nog te bepalen Infosessie secundair voor de ouders 

Nog te bepalen I like testen  

23 januari Uitstap Gent + Beroepenhuis 

27 januari P-dag (= OKAN overlegdag 2) 

30 januari 15u alg Team 

FEBRUARI  

Nog te bepalen Rondleiding VTI 

 Snuffelgesprekken  

 Krokusvakantie 3/3 – 7/3 

25 maart – 31 maart toetsen 

APRIL  
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1 april  Klassenraden online (leerlingen vrij) 

2 april  Klassenraden online (leerlingen vrij) 

3 april  Dag van de Creativiteit 

 17u – 19u oudercontact 

4 april  Uitstap Brugge  

 Paasvakantie 7/4 – 21/4  

Week 1 en 2 na paas-
vakantie 

Laatste uitleg snuffelstages 

25 april  50 dagen -> teamwerkdag 3 OKAN (leerlingen vrij) 

MEI  

1 mei Vrij (dag van de arbeid) 

2 mei Vrij (brugdag) 

5 mei – 16 mei Snuffelstages 

10 mei Opendeurdag 

23 mei Techniekdag VTI 

29 mei Vrij (O.L.H – Hemelvaart) 

30 mei Vrij (brugdag) 

JUNI  

9 juni Vrij (Pinkstermaandag) 

17 juni – 23 juni Toetsen 

24 juni TASAN 

25 juni Klassenraden (Leerlingen vrij) 

26 juni  Klassenraden (Leerlingen vrij) 

27 juni Leerlingcontacten (leerlingen namiddag vrij) 

 17 – 19u oudercontact 

30 juni Dag aan zee + Proclamatie  
 


